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การด าเนินงานการส่งเสริมและสน ับสน ุนการจัดการศ ึกษาข ั้นพ ื้นฐาน 
ของบุคคล ครอบคร ัว องค์กรชุมชน องค์กรวิชาชีพ สถาบันศาสนา 

สถานประกอบการ และสถาบนัสังคมอื่น 
 

……………………………………. 
 
1. ช  ่อกระบวนงำน 

งานส่งเสรมิและสนบัสนนุการจัดการศ ึกษาข ั้นพื้นฐานของบ ุคคล ครอบครัว องค์กร  ชุมชน องค์กร
วิชาชีพ สถาบันศาสนา สถานประกอบการ และสถาบนัสงัคมอื่น 

 2. วัตถุประสงค์ 
 .        2.1 เพื่อให้ส่วนราชการมีการจัดคู่มอืการปฏิบัติงานที่ชัดเจน อย่างเป็นลายลักษณ์อกัษร ที่แสดงถึง
รายละเอียดข้ันตอนการปฏิบัตงิานของกจิกรรม /กระบวนงานต่างๆ ของหน่วยงาน และสร้างมาตรฐาน 

พ เกิดผลงานที่ได้มาตรฐานเป็นไปการปฏิบัตงิานที่มุง่ไปสู่การบรหิารคุณภาพทั่วทั้งองค์กรอย่างมีประสิทธิภา  
ตามเป้าหมาย ได้ผลิตผลหรือการบริการที่มีคุณภาพ และบรรลุข้อก าหนดทีส่ าคัญของกระบวนงาน 
 2. 2 เพื่อเป็นหลักฐานแสดงวิธีการท างานที่สาม ารถถ่ายทอดให้กับผู้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่ พัฒนาให้ 

และใช้ประกอบการประเมนิผลการปฏิบัติงานของบุคลากร รวมทั้งแสดงหรือเผยแพร่การท างานเป็นมืออาชีพ 
ให้กับบุคคลภายนอก หรือผู้ใช้บริการ ให้สามารถเข้าใจและใช้ประโยชน์จากกระบวนงานที่มีอยู่เพื่อขอการรับ
บริการที่ตรงกับความต้องการ 
 2 .3 วัตถุประสงค์ของกระบวนงาน : การจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานโดยครอบครัว 

     1.3.1 เพื่อส่งเสริมการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานของบุคคล ครอบครัว  
     1.3.2 เพื่อให้การสนบัสนุนและส่งเสริมใหบ้ิดา มารดา หรือผู้ปกครอง และสถานประกอบการมี

ความรู้ ความเข้าใจในการจัดการศึกษา 
     1.3.3 เพื่อเป็นการติดตาม ประเมินผล การจัดการศึกษาของบุคคล ครอบครัว  

3. ขอบเขตของงำน 
3.1 การสง่เสริมสนบัสนุนการจัดการศ ึกษาข ั้นพื้นฐาน 
3.2 การยืน่ค าขออนญุาตจัดการศ ึกษาข้ันพื้นฐาน 
3.3 การจัดท าแผนการจัดการศ ึกษาข้ันพื้นฐาน 
3.4 การจดัการเรียนรู้ การวัดและประเมินผลของผู้เรียน 
3.5 การวัดและประเมนิผลการศึกษาของผู้เรียน 
3.6 การก ากับ และติดตามการจัดการศ ึกษาของผู้เรียน 
3.7 การยกเลกิการจัดการศ ึกษาของผูเ้รียน 
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4. ค ำจ ำกัดควำม 
 4.1 การจัดการศึกษาโดยครอบครัว หมายถึง การจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานที่บิดามารดา หรือบิดาหรือ
มารดา หรอืผูป้กครอง เป็นผูร้ับผิดชอบจัดการศึกษาใหก้ับบตุรหลานด้วยตนเอง โดยเป็นผูส้อนด้วยตนเอง 
หรือเป็นผู้อ านวยการให้เกิดทักษะ กระบวนการเรียนรู้ และประสบการณ์ ทั้งที่บ้านเรียนและสถานที่ให้ความรู้
จากแหล่งเรียนรู้ต่าง ๆ ตามพระราชบญัญัติการศึกษาแหง่ชาติ พ.ศ.2542 มาตรา 12 
 4.2 ครอบครัว หมายถึง บิดา มารดา หรือบิดาหรือมารดา ซึ่งเป็นผู้ใช้อ านาจปกครองหรือผูป้กครอง 
ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย ์
 4.3 ผู้จัดการศึกษา หมายถึง บุคคลในครอบครัวหรหือผูท้ี่ได้รับมอบหมายจากครอบครัวนั้นใหจ้ัด
การศึกษา 
 4.4 การจัดการศึกษาในสถานประกอบการ หมายถึง การจัดต้ังศูนย์การเรียนเพื่อจัดการศึกษา 
ข้ันพื้นฐาน ตามพระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2542 มาตรา 12 
 4.5 ส านักงาน หมายถึง ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาที่ครอบครัวมีภูมิล าเนา ซึ่งมีบทบาทหน้าที่ 
ในการก ากับ ดูแล สนับสนุน ส่งเสริมการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
 
5. ข ั้นตอนกำรปฏ  บัต งำน 

5.1ประชาสัมพันธ์ สร้างความเข้าใจ ในสทิธิและหน้าที่ สง่เสริมและพฒันาความสามารถในการจัด
การศึกษาของบุคคล ครอบครัว ชุมชน สถาบันทางศาสนา และสถานประกอบการ ฯลฯ 

  5.2 ผู้จัดการศึกษายื่นค าขออนุญาตในการจัดการศึกษาของบุคคล ครอบครัว ชุมชน สถาบัน
ทางศาสนา  และสถานประกอบการ ฯลฯ ตามระยะเวลาที่ก าหนดในแนวทางการด าเนินงานการจัด
การศึกษาข้ันพื้นฐานของส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

  5.3 จัดท าแผนการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานของบุคคล ครอบครัว ชุมชน สถาบันทางศาสนา 
และ สถานประกอบการ ฯลฯ 

5.4 ขอความเห ็นชอบคณะกรรมการศ ึกษาธ ิการจงัหว ัด ในการอน ุญาตการจ ัดการศ ึกษาของบุคคล 
ครอบครัว ช ุมชน สถาบ ันทางศาสนา และสถานประกอบการ ฯลฯ 
   5.5 การจัดการเรียนรู้ การวัดและประเมินผลการศึกษาของบุคคล ครอบครัว ชุมชน สถาบันทาง
ศาสนา และสถานประกอบการอย่างต่อเนื่อง 
   5.6 การวัดและประเมินผลการศึกษาของผู้เรียน 
   5.7 การก ากับ ติดตาม การจัดการศึกษา และรายงานผลการศึกษาของผู้เรียน 
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6. Flow Chart กำรปฏ  บัต งำนกำรส่งเสร มและสนับสน ุนกำรจัดกำรศึกษำข ั้นพ ้นฐำนของบุคคล ครอบครัว 

องค์กรชุมชน องค์กรว ชำชีพ สถำบ ันศำสนำ สถำนประกอบกำร และสถำบันสังคมอ ่น 
 

 
 

  ประชาสมัพันธ์เสริมสร้างความเข้าใจ 
และสง่เสริมสนบัสนนุการจัดการศ ึกษา 

 

 
 

                          ผู้จัดการศึกษาย่ืนค าขออนญุาตจัดการศึกษา 
 

 
 

การจัดท าแผนการจัดการศึกษา 
 

 
 

        ขอความเห็นชอบ ไมผ่า่น
คณะกรรมการศึกษาธ ิการจ ังหว ัด 

 
ผ่าน 

                                       การจัดการเรียนรู้ และประสบการณ์ 
 
 

 
 

การวัดและประเมินผลการศึกษาผูเ้รียน 
 
 
                                            การก ากับและติดตามการจัดการศึกษา 
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       7.รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรย ่นค ำขอ 
         7.1) เอกสำรย นยันตัวตนท่ีออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

 

ท่ี รำยกำรเอกสำร
ย นยันตัวตน 

หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจร ง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร  
หมำยเหต ุ

1) 
บัตรประจ าตัว

ประชาชน 

กรมการ

ปกครอง 

1 2 ฉบับ (ของบิดา มารดา /รับรอง

ส าเนาถูกต้อง) 

2) 

บัตรประจ าตัว

ประชาชน 

กรมการ

ปกครอง 

1 2 ฉบับ (ของผูจ้ัดการศึกษา กรณี

มอบผู้จัดการศึกษา/รบัรอง

ส าเนาถูกต้อง) 

3) 

ส าเนาทะเบียนบ้าน กรมการ

ปกครอง 

0 2 ฉบับ (ของบิดามารดาและ

ผู้เรียน/รบัรองส าเนา

ถูกต้อง) 

4) 
ใบส าคัญการเปลี่ยน

ช่ือ 

กรมการ

ปกครอง 

1 2 ฉบับ (ถ้ามี/รับรองส าเนาถูกต้อง) 

5) 
สูติบัตร กรมการ

ปกครอง 

1 2 ฉบับ (ของผูเ้รียน/รับรองส าเนา

ถูกต้อง) 
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7.2) เอกสำรอ ่น ๆ ส ำหรับย ่นเพ ่มเต ม 

ท่ี รำยกำรเอกสำรย ่น
เพ ่มเต ม 

หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจร ง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร  
หมำยเหต ุ

1) 

แผนการจัดการศึกษา

ข้ันพื้นฐานโดย

ครอบครัว ที่ได้จัดท า

ร่วมกับ สพท.หรอื

สถานศึกษาที่

มอบหมาย 

- 1 2 ชุด (1) รายละเอียดของแผนฯ

เป็นไปตามที่ก าหนดใน

กฎกระทรวง 

2) รับรองส าเนาถูกต้อง) 

2) 

วุฒิการศึกษาของ

ผู้จัดการศึกษา 

- 1 2 ชุด (1) ผู้จัดต้องมีวุฒิไม่ต่ ากว่า

ระดับมัธยมศึกษาตอน

ปลาย หรือเทียบเท่า 

2) รับรองส าเนาถูกต้อง) 

3) 

ใบประเมิน ใบรับรอง

ความรู้ความสามารถ 

ของผูจ้ัดการศึกษา 

- 1 2 ชุด (1) กรณีผูจ้ัดมีวุฒิต่ ากว่า

ระดับมัธยมศึกษาตอน

ปลายหรือเทียบเท่า 

2) รับรองส าเนาถูกต้อง) 

 

 

4) 

 

แผนผังที่ตั้งสถานที่ 

จัดการศึกษาข้ัน

พื้นฐานโดยครอบครัว 

 

- 

 

1 

 

2 

 

ฉบับ 

 

(1) ระบทุี่ตั้ง แผนผัง

สถานที่อย่างชัดเจน 

2) รับรองส าเนาถูกต้อง 

5) เอกสารหลักการ

ศึกษา (ปพ. 1) 

- 1 2 ฉบับ (1) กรณีทีผู่้เรียนลาออก

จากการศึกษาในระบบ 

2) รับรองส าเนาถูกต้อง) 

6) เอกสารการขอย้าย

สถานที่เรียน 

- 1 2 ฉบับ (1) กรณีทีผู่้เรียนลาออก

จากการศึกษาในระบบ 

2) รับรองส าเนาถูกต้อง) 



ท่ี รำยกำรเอกสำรย ่น
เพ ่มเต ม 

หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจร ง 

จ ำนวน
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร  
หมำยเหต ุ

7) หลักฐานการเรียนรู้

เดิม 

- 1 2 ฉบับ (1) กรณีผูเ้รียนย้ายจาก

การศึกษานอกระบบและ

การศึกษาตามอัธยาศัย 

2) รับรองส าเนาถูกต้อง) 

8) รูปถ่ายผูเ้รียน หน้า

ตรง ขนาด 1 นิ้ว 

 

- 3 0 ฉบับ (ไม่เกิน 6 เดือน) 

9) ใบรับรองแพทย ์ - 1 2 ฉบับ (1) กรณีแพทยร์ะบุ

ความเห็นว่าผู้เรียนไม่

สามารถศึกษาในระบบได้/ 

2) รับรองส าเนาถูกต้อง) 

 
1. ค่ำธรรมเนียม 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
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8. แบบฟอรม์ที่ใช้ 

8.1  แบบยื่นค าขออนุญาตจัดการศ ึกษาข ั้นพ ื้นฐานโดยครอบครัว 
8.2  แบบอนุญาตใหจ้ัดการศึกษาข้ันพื้นฐานโดยครอบครัว 
8.3  รูปแบบการจัดท าแผนการจัดการศ ึกษาโดยครอบครัว 
8.4  แบบค าสัง่ใหเ้ลิกการจัดการศึกษาโดยครอบครัว 
8.5  แบบยื่นค าขออนุญาตการจัดการศ ึกษาข ั้นพ้ืนฐานในศูนย์การเรียนโดยสถานประกอบการ 
8.6  แบบขออนุญาตให้จัดการศ ึกษาข้ันพ้ืนฐานในศูนย์การเรียนโดยสถานประกอบการ 
8.7  รูปแบบการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานในศูนย์การเรียนโดยสถานประกอบการ 
8.8  แบบค าส่ังให้เลิกจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐานในศูนย์การเรียนโดยสถานประกอบการ  
8.9 แบบค าร้องขอเทยีบโอนผลการเรียน 
8.10 แบบบ ันทึกการเท ียบโอนผลการเรียน 
8.11 แบบรายงานผลการเท ียบโอนผลการเรียน 
8.12 แบบค ารอ้งขอเทียบโอนความรู้และประสบการณ์ 
8.13 แบบบ ันทึกการเท ียบโอนความรแูละประสบการณ 
8.14 แบบประเมนผลโดยครอบครัว 
8.15 ทะเบ ียนน ักเรยีน 
8.16 แบบ ปพ. 1 และ ปพ. 3 ระดบัประถมศ ึกษา กลุ่มเป้าหมายเฉพาะ 

 
9. เอกสาร หลกัฐานอางอิง 

9.1 พระราชบญัญัต ิการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ.2542 และท ี่แกไขเพ ิ่มเตมิ (ฉบ ับท ี่ 2) พ.ศ. 2545 
9.2 หลักสตูรการศ ึกษาข ั้นพ ื้นฐาน พ.ศ. 2551 
9.3 หลักสูตรแกนกลางการศึกษาข ั้นพื้นฐาน พ.ศ. 2551 
9.4 ระเบียบ หลกัเกณฑ ์ว ิธ ีการประเมินศักยภาพ และความพร้อมในการจัดการศึกษา 
9.5 กฎกระทรวง ว่าด้วยสิทธ ิในการจัดการศ ึกษาข ั้นพื้นฐานโดยครอบครัว พ.ศ. 2547 
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                         สรุปขั้นตอนกำรขออนุญำตจัดกำรศกึษำข้ันพ น้ฐำนโดยครอบครัว  

ส ำนักงำนเขตพ น้ทีก่ำรศึกษำประถมศกึษำนครปฐม เขต 1 
 
 

ประชาสัมพันธแ์ละให้ความร ูในการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานโดยครอบคร ัว (1 วัน) 
 
 
 

การให้ค าปรึกษา แนะน า ปร ับปร ุง แกไข การจัดท าแผนจัดการศ ึกษาขั้นพ้ืนฐาน (1 ว ัน) 
 
 
 

ครอบคร ัวยื่นค าขออนุญาตจัดการศึกษาพรอมแผนการจัดการศึกษา และเอกสารที่เก่ียวข้อง (1 วัน) 
 
 
 

คณะกรรมการด าเนินการตรวจสภาพความพรอมในการจัดการศึกษา ณ สถานทีซ่ึ่งใช้จัดการศึกษา (1 วัน) 
 
 
 
                                                     ขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการศึกษาธ ิการจังหว ัดนครปฐม(ภายใน 30 
                                                    วัน นับแต่วนัที่ยืน่ค าขออนุญาต) 
 
 
 

 คณะกรรมการศึกษาธิการ 
   อนุญาต จังหว ัดนครปฐม        ไมอนุญาต 

 
 
 
 1. แจ้งผู้จัดการศึกษาทราบ และจัดการเรียนรู้                                                 1. ครอบครัวท าหนังสืออุทธรณ์ ทบทวนมติ  
 2. ประชุมผู้จัดการศึกษา ผู้เรียน เพ่ือให้ความรู้                                                   ของคณะกรรมการผู้พิจารณา 
    การวัดและประเมินผลการเรียนของผู้เรียน                                                  2. ส านักงานเสนอคณะกรรมการพิจารณาโดย 
 3. การต ัดส ินผลการเรยีนและรับรองผลการเรยีน   3. ส านักงานแจ้งสิทธิการน าคดีไปฟ้องต่อศาลปกครอง 
    ของผู้เรยีน      ภายใน 90 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการพิจารณา 
 

 
 


