
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คูม่ือการรายงานการประเมินตนเองของโรงเรียน 

ผ่านระบบเทคโนโลยีดิจิทัล (Digital Teacnology) 
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ค ำน ำ 
   

  คู่มือการรายงานการประเมินตนเองของโรงเรียนผ่านระบบเทคโนโลยี ดิจิทัล ( Digital 

Teachnology)  เป็นคู่มือขั้นตอนการด าเนินการของโรงเรียนท่ีจะน ารายงานการประเมินตนเองของโรงเรียน     

ซึ่งเป็นการสรุปผลการจัดการศึกษาของสถานศึกษาท่ี สะท้อนผลการพัฒนาคุณภาพของโรงเรียน ซึ่งเป็นผลส าเร็จ

จากการบริหารจัดการศึกษาท่ีสอดคล้องกับ มาตรฐานการศึกษาข้ันพื้นฐานเพื่อการประกันคุณภาพภายใน         3 

มาตรฐาน ได้แก่ คุณภาพของผู้เรียน  กระบวนการบริหารและการจัดการของผู้บริหารสถานศึกษา และ

กระบวนการจัดการเรียนการสอนท่ีเน้น ผู้เรียนเป็นส าคัญ ตลอดจนผลการวิเคราะห์จุดเด่น จุดท่ีควรพัฒนา และ

ระบุแนวทางการพัฒนาสถานศึกษา ในอนาคต ขึ้นระบบแอปพลิเคช่ัน Padlet เพื่อเป็นช่องทางในการแลกเปล่ียน

เรียนรู้การเขียนรายงานดังกล่าวของโรงเรียนในสังกัดส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต ๑ 

และผู้ท่ีสนใจ  

 

กลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผลการจัดการศึกษา 
ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต ๑ 
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คูม่ือการรายงานการประเมินตนเองของโรงเรียน 
ผ่านระบบเทคโนโลยีดิจิทัล  (Digital Technology) 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต 1 
 
 
 

 
 
1. ความเปน็มาและความส าคญั 
  ส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำนครปฐม เขต 1   โดยกลุ่มนิเทศ ติดตำม            
และประเมินผลกำรจัดกำรศึกษำ ได้ด ำเนินกำรจัดท ำช่องทำงส่งเสริมให้เกิดชุมชนกำรเรียนรู้ทำงวิชำชีพ
(Professional Learning Community) ในเรื่องของกำรเขียนรำยงำนกำรประเมินตนเอง (Self Assessment 
Report) รวมถึงระบบประกันคุณภำพภำยในโรงเรียน  โดยใช้ระบบเทคโนโลยีดิจิทัล (Digital Technology) 
ผ่ำนแอปพลิเคช่ัน Padlet ซึ่งมีลักษณะเป็นห้องแลกเปล่ียนเรียนรู้  สำมำรถส่งงำน แสดงควำมคิดเห็น           
และให้ข้อเสนอแนะเป็นลักษณะของ post it  ส ำหรับห้อง  “รำยงำนกำรประเมินตนเอง (Self Assessment 
Report) ของโรงเรียนในสังกัด สพป.นครปฐม เขต 1” นั้น แบ่งเป็นกลุ่มโรงเรียนท้ัง 10 กลุ่ม แต่ละกลุ่ม
สำมำรถอัพโหลดรำยงำนกำรประเมินตนเองของโรงเรียน เพื่อเผยแพร่และแลกเปล่ียนเรียนรู้ได้ด้วยตนเอง 
 
 
2. วัตถุประสงค ์
 คู่มือกำรรำยงำนกำรประเมินตนเองของโรงเรียนผ่ำนระบบเทคโนโลยีดิจิทัล  (Digital Technology) 
ส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำนครปฐม เขต 1  มีวัตถุประสงค์ ดังนี้ 

2.1 ส่งเสริมให้โรงเรียนใช้ระบบเทคโนโลยีดิจิทัล (Digital Teachnology) ในกำรบริหำรจัดกำรศึกษำ 
ในครั้งนี้ใช้แอปพลิเคชัน Padlet ซึ่งเป็นแอปพลิเคช่ันท่ีสำมำรถน ำเสนอผลงำน เป็นช่องทำงในกำรแลกเปล่ียน
ควำมรู้ร่วมกันระหว่ำงสมำชิกในกลุ่มโดยกำรแสดงควำมคิดเห็น หรือกำรเปล่ียนแปลงข้อมูลในรูปแบบของ 
post it ท่ีติดบนบอร์ด ซึ่งระบบจะแสดงผลทุกอย่ำงเป็นแบบเรียลไทม์ 

2.2 เพื่อเป็นช่องทำงให้โรงเรียนน ำส่งข้อมูล รำยงำนกำรประเมินตนเองของโรงเรียน ประจ ำปี
กำรศึกษำ ในรูปแบบไฟล์ PDF  แก่ส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำ ซึ่งเป็นหน่วยงำนท่ีเก็บรวบรวมรำยงำน    
กำรประเมินตนเองให้แก่ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน 

2.3  เพื่อเป็นแหล่งเรียนรู้ทำงออนไลน์ให้แก่โรงเรียนและผู้ท่ีสนใจ ท้ังยังสำมำรถเป็นช่องทำงหนึ่งของ
ชุมชนกำรเรียนรู้ทำงวิชำชีพ (Professional Learning Community) ในเรื่องของกำรเขียนรำยงำน           
กำรประเมินตนเอง (Self Assessment Report) รวมถึงระบบประกันคุณภำพภำยในโรงเรียนด้วย 
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3. ประโยชนท์ี่คาดว่าจะได้รบั  
 คู่มือกำรรำยงำนกำรประเมินตนเองของโรงเรียนผ่ำนระบบเทคโนโลยีดิจิทัล  (Digital Technology) 
ส ำนักงำนเขตพื้นท่ีกำรศึกษำประถมศึกษำนครปฐม เขต 1  มีประโยชน์ ดังนี้ 
 3.1 ส ำนักงำนเขตมีระบบเทคโนโลยีดิจิทัล (Digital Teachnology) ในกำรบริหำรจัดกำรศึกษำ     
เพื่อเป็นช่องทำงในกำรแลกเปล่ียนควำมรู้ร่วมกันระหว่ำงโรงเรียนในสังกัด ผ่ำนแอปพลิเคช่ัน Padlet เกี่ยวกับ 
รำยงำนกำรประเมินตนเองของโรงเรียน ประจ ำปีกำรศึกษำ  
       3.2 ส ำนักงำนเขตมีช่องทำงในกำรรวบรวมข้อมูล รำยงำนกำรประเมินตนเองของโรงเรียนประจ ำปี
กำรศึกษำของโรงเรียนในสังกัด 
          3.3 มีแหล่งเรียนรู้ทำงออนไลน์ให้แก่โรงเรียนและผู้ท่ีสนใจ ท้ังยังสำมำรถเป็นช่องทำงหนึ่งของชุมชน
กำรเรียนรู้ทำงวิชำชีพ (Professional Learning Community) ในเรื่องของกำรเขียนรำยงำนกำรประเมิน
ตนเอง (Self Assessment Report) รวมถึงระบบประกันคุณภำพภำยในโรงเรียน 
 
4. ค าจ ากัดความเบื้องตน  

๔.๑. Padlet คือแอปพลิเคชัน หรือ เว็ปไซต รูปแบบแพลตฟอรมบอรดสําหรับการระดมความคิด 
แลกเปล่ียนความรูความคิดเห็นรวมกัน ในแบบของ post it ท่ีติดบนบอรดแสดงผล 
 ๔.๒ รายงานการประเมินตนเองของโรงเรียน หมายถึง การสรุปผลการจัดการศึกษาของโรงเรียน      
ท่ีสะท้อนผลการพัฒนาคุณภาพของโรงเรียน ซึ่งเป็นผลสําเร็จจากการบริหารจัดการศึกษาท่ีสอดคล้องกับ 
มาตรฐานการศึกษาขั้นพื้นฐานเพื่อการประกันคุณภาพภายใน 3 มาตรฐาน ได้แก่ คุณภาพของผู้เรียน 
กระบวนการบริหารและการจัดการของผู้บริหารสถานศึกษา และกระบวนการจัดการเรียนการสอนท่ีเน้น  
ผู้เรียนเป็นสําคัญ ตลอดจนผลการวิเคราะห์จุดเด่น จุดท่ีควรพัฒนา และระบุแนวทางการพัฒนาสถานศึกษา   
ในอนาคต โดยมีมีวัตถุประสงค์เพื่อนําเสนอรายงานผลการจัดการศึกษาในรอบปีท่ีผ่านมาให้ ต้นสังกัดและ
สาธารณชนได้รับทราบ  

 

5. ข้อตกลงในการแลกเปลี่ยนเรียนรู้ 
 5.1 กำรอัพโหลดไฟล์ รำยงำนกำรประเมินตนเองของโรงเรียน (SAR) 
  5.1.1  ใหร้วมไฟล์รำยงำนกำรประเมินตนเอง (SAR) ของโรงเรียนเป็นไฟล์เดียวกันเริ่มต้ังแต่
ปกหน้ำ จนถึงปกหลัง  
  5.1.2 ให้บันทึกไฟล์จำกข้อ 5.1.1 เป็น PDF และต้ังช่ือไฟล์ ดังนี้ โรงเรียน... SAR 61  
(หมำยเลข 61 หมำยถึงปีกำรศึกษำ 2561 หำกเป็นรำยงำนกำรประเมินตนเองของปีกำรศึกษำ 2562 ให้ต้ัง
ช่ือ ดังนี้ โรงเรียน... SAR 62) 
 5.2 กำรแลกเปล่ียนเรียนรู้ ขอให้ด ำเนินกำรตำมกติกำดังนี้ 
  5.2.1 ผู้ท่ีเข้ำมำในระบบสำมำรถแลกเปล่ียนเรียนรู้ และให้ข้อเสนอแนะได้ท่ีใต้เอกสำร      
ท่ีอัพโหลดแล้วในระบบ 
 5.2.2 กำรแลกเปล่ียนเรียนรู้ควรเป็นลักษณะเชิงวิชำกำรส ำหรับเป็นแนวทำงในกำรพัฒนำงำนต่อไป 
 5.2.3 ควรใช้ภำษำท่ีสุภำพ  และส่ือสำรเชิงบวก 
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6. แนวทางการจดัท ารายงานการประเมนิตนเอง (SAR) 
 ให้โรงเรียนด ำเนินกำร ตำมแนวทำงกำรจัดท ำรำยงำนกำรประเมินตนเอง (SAR) ดังนี้    
 6.1 ส ำนักงำนคณะกรรมกำรกำรศึกษำขั้นพื้นฐำนแจ้งให้โรงเรียนท่ียังไม่ได้เข้ำรับกำรประเมิน
คุณภำพภำยนอกรอบส่ีจัดส่งรำยงำนกำรประเมินตนเอง (SAR) เพื่อเตรียมรับกำรประเมินคุณภำพภำยนอก
รอบส่ีต่อไป   
  6.1.1 ส่งรำยงำนกำรประเมินตนเอง (SAR) ประจ ำปีกำรศึกษำ 2561  โดยให้รวมไฟล์ SAR 
เป็นไฟล์เดียวกันและบันทึกไฟล์เป็น PDF ให้ต้ังช่ือไฟล์ เป็นช่ือโรงเรียน ดังนี้ โรงเรียน... SAR 61   
  6.1.2 อัพโหลดไฟล์รำยงำนกำรประเมินตนเอง (SAR) ประจ ำปีกำรศึกษำ 2561 ท่ีลิงก์ 
https://bit.ly/2T2wY5r หรือ QR-Code  ภายในวันที่ 10 มีนาคม 2563 
 6.2 ทุกโรงเรียนจัดท ำรำยงำนกำรประเมินตนเอง (SAR) ประจ ำปีกำรศึกษำ 2562 ดังนี้ 
  6.2.1 เตรียมจัดเก็บข้อมูลผลกำรด ำเนินกำรพัฒนำคุณภำพตำมมำตรฐำน 
  6.2.2 ด ำเนินกำรเขียนรำยงำนกำรประเมินตนเองตำมแนวทำงกำรรำยงำนกำร
ประเมินตนเอง (SAR) ประจ ำปีกำรศึกษำ 2561  
 6.3 ส่งรำยงำนกำรประเมินตนเอง (SAR) ประจ ำปีกำรศึกษำ 2562  โดยให้รวมไฟล์ SAR 
เป็นไฟล์เดียวกันและบันทึกไฟล์เป็น PDF ให้ต้ังช่ือไฟล์ เป็นช่ือโรงเรียน ดังนี้ โรงเรียน... SAR 62 
  6.3.1 อัพโหลดไฟล์รำยงำนกำรประเมินตนเอง (SAR) ประจ ำปีกำรศึกษำ 2562  ท่ี
ลิงก์ https://bit.ly/2T2wY5r  หรือ QR-Code  ภายในวันที่ 30 เมษายน 2563  
  6.3.2 ส่ง เอกสำรรำยงำนกำรประเมินตนเอง (SAR)  ประจ ำปีกำรศึกษำ 2562  
จ ำนวน 1 เล่ม ให้กับส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำนครปฐม เขต 1  ภายในวันที่ 30 
เมษายน 2563   
 

 
7. วิธีการอัพโหลดไฟล์รายงานการประเมนิตนเอง (SAR)  ในแอปพลเิคช่ัน Padlet 

7.1. ไปท่ี  https://bit.ly/2T2wY5r  ตำมลิงค์ท่ีส่งในกลุ่ มต่ำง ๆ หรือ สแกน QR-Code 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://bit.ly/2T2wY5r%20หรือ
https://bit.ly/2T2wY5r%20%20หรือ
https://bit.ly/2T2wY5r
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7.2 ไปท่ีกลุ่มโรงเรียนของตนเอง  คลิกท่ีเครื่องหมำยบวกใต้ช่ือกลุ่ม (ตำมรูป) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7.3   เปิดพบหน้ำต่ำงใหม่ให้ คลิกท่ีเพื่ออัพโหลดไฟล์  (ตำมรูป)                        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

คลิกที่เคร่ืองหมาย + 

คลิกที ่  

สามารถเล่ือนหากลุ่มโรงเรียน 
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7.3  พบหน้ำต่ำงใหม่  ให้คลิกท่ี  PICK FILE (ตำมรูป) 
 

 
 
 
 

7.4 ให้เลือกไฟล์จำกไดร์ฟท่ีเก็บงำนไว้  และคลิกท่ีไฟล์ท่ีจะอัพโหลด 
 
 
 

 
 
 
 

คลิกที่  PICK FILE 

คลิกทีไ่ฟล์ที่จะอัพโหลด   

คลิกที ่OPEN   
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7.5 เมื่อคลิกอัพโหลดไฟล์  จะปรำกฏตำมหน้ำต่ำงด้ำนล่ำง 
 

 
 
 

7.6 เมื่ออัพโหลดไฟล์เสร็จ จะปรำกฏตำมหน้ำต่ำงด้ำนล่ำง แสดงว่ำกำรอัพโหลดไฟล์เสร็จสมบูรณ์แล้ว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำนครปฐม เขต 1 ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำนครปฐม เขต 1 


