
 

คู่มือการปฏบิตัิงาน 
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กลุ่มบริหารงานการเงนิและสนิทรพัย ์

ส านกังานเขตพื้นท่ีการศกึษาประถมศกึษานครปฐม เขต 1 



ค าน า 

  คู่มือการปฏิบัติงาน “ขั้นตอนและวิธีการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านตามสิทธิของข้าราชการ”ฉบับนี้

จัดท าขึ้นเพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการเบิกค่าเช่าบ้าน ตามพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้าน พ.ศ. 

2547 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม และพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้าน พ.ศ. 2560 ซึ่งได้บัญญัติเกี่ยวกับสิทธิการได้รับ 

ค่าเช่าบ้านของข้าราชการ เพ่ือบรรเทาความเดือดร้อนด้านที่อยู่อาศัยของข้าราชการ โดยกระทรวงการคลัง

ก าหนดหลักเกณฑ์ในการจัดข้าราชการเข้าพักอาศัยในที่พักของทางราชการ และหลักเกณฑ์วิธีการเบิกจ่าย           

ค่าเช่าบ้านของราชการ ซึ่งเป็นแนวทางปฏิบัติเจ้าหน้าที่ของส่วนราชการและข้าราชการต้องปฏิบัติตาม

กฎหมาย ซึ่งระเบียบดังกล่าวต้องใช้ระยะเวลาในการศึกษากฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้องกับการเบิกค่าเช่าบ้าน 

ผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า “คู่มือการปฏิบัติงาน” ฉบับนี้จะเกิดประโยชน์แก่ผู้อ่ืนที่เข้าศึกษาวิธีการท างาน        

ได้อย่างถูกต้องตามระเบียบ  

        ผู้จัดท า 

            ธนาภา   สุขผล 
     ต าแหน่ง เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี ช านาญงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สารบญั 

                      หนา้ 

ขั้นตอนและวธีิการเบิกจ่ายค่าเช่าบา้นตามสิทธิของขา้ราชการ    1 
วตัถุประสงค ์          1 
ขอบเขตของงาน          1 
ค าจ ากดัความ          1 
ขั้นตอนการปฏิบติังาน         1 
เอกสารและแบบฟอร์มท่ีใชป้ระกอบการเบิก      2 
ปัญหาและอุปสรรค         2 
Flow Chat ขั้นตอนและวธีิการเบิกจ่ายค่าเช่าบา้นตามสิทธิของขา้ราชการ   3 
เอกสาร/หลกัฐานอา้งอิง         4 
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คู่มือ/ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

1.  ชื่องาน 
  ขั้นตอนและวิธีการเบิกเงินคา่เช่าบ้านตามสิทธิของข้าราชการ 
 
2.  วัตถุประสงค์ 
  การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน “ขั้นตอนและวิธีการเบิกเงินค่าเช่าบ้านตามสิทธิของ
ข้าราชการ”  มีวัตถุประสงค์ ดังนี้  

1. เพ่ือให้เจ้าหน้าที่การเงินของส่วนราชการ ด าเนินการเบิกเงินค่าเช่าบ้านของข้าราชการ 
เป็นไปด้วยความถูกต้อง รวดเร็วและเกิดประโยชน์สูงสุดแก่ผู้มีสิทธิ 

2. เพ่ือให้ข้าราชการทราบถึงสิทธิและขั้นตอนการยื่นแบบขอใช้สิทธิเบิกค่าเช่าบ้านได้อย่าง 
ถูกต้องตามระเบียบพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านราชการ พ.ศ. 2561 

3. เพ่ือเป็นมาตรฐานการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านข้าราชการ 
 
3.  ขอบเขตของงาน 
  ขั้นตอนและวิธีการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านตามสิทธิของข้าราชการ ด าเนินการตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเก่ียวกับการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านข้าราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2552 
 
4.  ค าจ ากัดความ 
  “ข้าราชการ หมายความว่า ข้าราชการพลเรือนตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการ            
ฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม ข้าราชการฝ่ายอัยการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการฝ่ายอัยการ  ข้าราชการ
พลเรือนในสถาบันอุดมศึกษาตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา  ข้าราชการ
รัฐสภาตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการรัฐสภา  ข้าราชการต ารวจตามกฎหมายว่าด้วยต ารวจแห่งชาติ  
ข้าราชการทหารตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการทหาร  และข้าราชการครูตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ
ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา” 
 
5.  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
  1.  ข้าราชการผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้านยื่นแบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) พร้อมหลักฐาน
การขอเบิกค่าเช่าบ้าน เสนอต่อผู้รับรองการมีสิทธิ ณ ส่วนราชการที่ผู้นั้นปฏิบัติราชการ 
  2.  เมื่อมีการรับรองสิทธิขอรับค่าเช่าบ้านแล้ว ให้ผู้มีอ านาจอนุมัติการเบิกค่าเช่าบ้าน พร้อมทั้ง
แต่งตั้งข้าราชการจ านวนไม่น้อยกว่าสามคนเป็นคณะกรรมการ แนบค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบ           
สภาพบ้านพร้อมรายชื่อ โดยใช้แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน 
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  3.  ให้รายงานผลการตรวจสอบต่อผู้มีอ านาจอนุมัติการเบิกค่าเช่าบ้านพิจารณาอนุมัติ เมื่อ
ได้รับอนุมัติเบิกค่าเช่าบ้าน ให้ข้าราชการผู้นั้นยื่นแบบขอเบิกค่าเช่าบ้าน (แบบ 6006) พร้อมหลักฐานการช าระ
เงินต่อเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้านราชการ เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานและเสนอ               
ผู้มีอ านาจอนุมัติและเบิกจ่ายเงินต่อไป 
  4.  วางเบิกเงินในระบบ GFMIS 
  5.  ด าเนินการโอนเงินเข้าบัญชีข้าราชการผู้มีสิทธิเบิกค่าเช่าบ้าน ณ วันสิ้นเดือนเงินเดือนออก
ของข้าราชการ 
 
6.  เอกสารและแบบฟอร์มท่ีใช้ประกอบการเบิก 
  1.  แบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ 6005) 
  2.  แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน 
  3.  แบบขอเบิกค่าเช่าบ้าน (แบบ 6006) 
  4.  ใบเสร็จรับเงินค่าเช่าบ้าน/ใบเสร็จรับเงินจากธนาคารหรือจากการเคหะแห่งชาติ (กรณีเช่าซื้อ) 
  5.  สัญญาเช่าบ้าน พร้อมติดอากรแสตมป์ (1,000 : 1 บาท) 
  6.  ส าเนาทะเบียนบ้าน (ผู้เช่าและผู้ให้เช่า) 
  7.  หนังสือรับรองการจัดบ้านพักครูให้ข้าราชการเข้าพัก (กรณีข้าราชการครู) 
  8.  ค าสั่งบรรจุครั้งแรก 
  9.  ค าสั่งแต่งตั้งย้าย 
  10. ค าสั่งเลื่อนขั้นเงินเดือนปีปัจจุบัน 
  11. ส าเนาสมุดประวัติ หรือ ก.พ. 7 
  12. ส าเนาค าสั่งแต่งตั้งกรรมการตรวจสภาพบ้าน 
  13. เอกสารขอเบิกท่ีเป็นการลงชื่อให้เซ็นจริงทุกฉบับ ยกเว้นส าเนาที่ถ่ายเอกสาร ต้องรับรอง 

     ส าเนาถูกต้องทุกหน้าที่ถ่ายเอกสาร 
 
7.  ปัญหาและอุปสรรค 
  1.  ผู้ เบิกค่าเช่าบ้านส่งเบิกส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา ล่าช้า เนื่องจาก                
ยังไม่ได้รับใบเสร็จรับเงินจากธนาคารอาคารสงเคราะห์ 
  2.  การตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายค่าเช่าบ้าน จะต้องค้นคว้าและศึกษากฎหมาย ระเบียบ
และหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องกับการใช้สิทธิ์เบิกค่าเช่าบ้านของข้าราชการ  เนื่องจากมีกฎหมาย ระเบียบและ
หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องหลายฉบับ  ท าให้ต้องใช้เวลาในการศึกษาให้เกิดความรู้ความเข้าใจที่ถ่องแท้                 
หากไม่รัดกุมในการตรวจสอบเอกสารอาจจะเกิดข้อผิดพลาดได้ 
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8.  Flow Chart 
ขั้นตอนและวิธีการเบิกเงินค่าเช่าบ้านตามสิทธิของข้าราชการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้ขอเบิกสง่แบบขอเบิกคา่เช่าบ้าน 

(แบบ 6006) 

เจ้าหน้าที่การเงินรับเร่ือง  รวบรวม ด าเนินการ

ตรวจสอบเอกสาร 

ผู้มีอ านาจอนมุตัิ 

งานการเงินจดัท าใบส าคญั/ตัง้เบกิเงิน                    

จากระบบ  GFMIS 

อนมุตัิเบิกจ่ายในระบบ GFMIS 

โอนเงินคา่เชา่บ้านประจ าเดือนเข้าบญัชี

ข้าราชการผู้ขอเบิก ณ วนัสิน้เดือน 
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9.  เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 
  1.  พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านราชการ พ.ศ. 2547 
  2.  พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550 
  3.  พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านราชการ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2552 
  4.  พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านราชการ (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2556 
  5.  พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านราชการ (ฉบับที่ 5) พ.ศ. 2561  
  6.  บัญชีเงินเดือนชั่วคราวของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาที่มีใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ  

7.  บัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการหมายเลข 6 ส าหรับข้าราชการครูและบุคลการทางการศึกษา 
8.  ค าสั่งส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ที่ 279/2562 สั่ง ณ วันที่ 12 เดือน 

กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2562  เรื่อง มอบอ านาจการอนุมัติให้เบิกค่าเช่าบ้านและอนุมัติให้เบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน 
9. ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการเก่ียวกับการเบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้าน 

ข้าราชการ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2552 



                                                  แบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ ๖๐๐๕)             เลขที ่..……....../………...... 

           ส่วนที ่๑ การขอรับค่าเช่าบ้าน 

เขียนที่.................................................................. 
วันที่.....................เดือน..........................................พ.ศ. ........................... 

๑.ข้าพเจ้า.......................................................................ต าแหน่ง.............................................................................. . 
ขอยื่นรับค่าเช่าบ้านต่อ............................................................................................................................. ..... (ผู้อนุมัติ) 
๒. ข้าพเจ้า � เริ่มรับราชการและปฏิบัติงานครั้งแรก � กลับเข้ารับราชการและปฏิบัติงานในต าแหน่ง....................... 
ท้องที่ ต าบล/แขวง.............................อ าเภอ/เขต......……......................................จังหวัด.…....................................... 
เงินเดือน................... บาท (....................................................) เมื่อวันที่.............เดือน...................... พ.ศ. ..............… 
๓. บัดนี้� จังหวัด � กรม � กระทรวง ได้มีค าสั่งให้ข้าพเจ้ารับราชการประจ าต าแหน่ง....…............................................ 
เงินเดือน......................... บาท ท้องที่ ต าบล/แขวง.....................................อ าเภอ/เขต................................................... 
จังหวัด......................................... โดยได้รายงานตัวเมื่อวันที่ ..................เดือน................................... พ.ศ. ................. 
๔. ข้าพเจ้าได้ � เช่าบ้านพักเพื่ออยู่อาศัย � เช่าซื้อบ้านเพ่ือที่อยู่อาศัย 
บ้านเลขท่ี.........................................ซอย....................................................ถนน......................................................... 
ต าบล/แขวง..............................................อ าเภอ/เขต............................................จังหวัด............................................ 
ตั้งแต่วันที่...........เดือน............................พ.ศ. ...............ถึงวันที่.............เดือน..............................พ.ศ. ........................ 
ตามสัญญาเช่า/สัญญาเช่าซื้อ ฉบับลงวันที่.....................เดือน.............................................พ.ศ. .................................. 
ชื่อเจ้าของบ้าน/ผู้ให้เช่าช่วง/ผู้ให้เช่าซื้อ ........................................................................................................................  
เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร ���������� หรือ 
เลขประจ าตัวบัตรประชาชน ������������� 
บ้านเลขท่ี..............................ซอย......................................................ถนน.................................................................. 
ต าบล/แขวง..........................................อ าเภอ/เขต.........................................จังหวัด................................................... 
โทรศัพท์.......................................................ในอัตราเดือนละ..............................................บาท 
๕. ข้าพเจ้าได้� กู้ยืมเงินเพ่ือซื้อบ้าน � กู้ยืมเงินเพ่ือปลูกสร้างบ้าน 
บ้านเลขที่...................................ซอย.................................................. ถนน................................................................ 
อ าเภอ/เขต..................................................จังหวัด.................................................. 
 ๕.๑ ชื่อผู้ให้กู้...............................................................(สาขา)............................................................................. 
ตั้งอยู่ที่.......................ซอย......…........................... ถนน.............................................ต าบล/แขวง............................... 
อ าเภอ/เขต.............................................จังหวัด...................................................โทรศัพท์........................................... 
จ านวน ............................................. บาท (..............................................................................................................) 
ช าระเงินกู้เดือนละ.....................บาท (.......................................) ต้ังแต่วันที่ …..... เดือน ........................ พ.ศ. ............ 
ถึงวันที่ …...... เดือน ..................... พ.ศ. ........... ตามสัญญากู้ยืมเงิน ฉบับลงวันที่ …....... เดือน ................. พ.ศ. .......... 

 



                                                                - ๒ - 

        ๕.๒ ชื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้างปลูกสร้างบ้าน ....................................................................................................................  
เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร ���������� หรือ 
เลขประจ าตัวบัตรประชาชน ������������� 
บ้านเลขท่ี.................ซอย............................ ถนน.....................................................อ าเภอ/เขต..………………………. 
จังหวัด.....…………………….…................... ตามสัญญาซื้อขาย/สัญญาจ้าง ฉบับลงวันที่............................................. 
เดือน......................................... พ.ศ. ................................. 

 ข้าพเจ้าจึงขออนุญาตเบิกค่าเช่าบ้านตามสิทธิที่พึงจะได้รับตามพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการตั้งแต่ 
วันที่....................เดือน.................................................... พ.ศ. ............................. เป็นต้นไป และขอรับรองว่าข้าพเจ้า 
มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ ทุกประการ 

 
 

(ลงชื่อ) ................................................................................ 
(.............................................................................) 

 
 

 ส่วนที่ ๒ การรับรอง 
 ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบเอกสารต่าง ๆ แล้วเห็นว่า ข้าราชการผู้นี้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามพระราชกฤษฎีกา      
ค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ. ๒๕๔๗ 
 
 

(ลงชื่อ) ...............................................................................  
(.............................................................................) 

ต าแหน่ง ................................................................................ 
วันที่................เดือน........................ พ.ศ. .................. 

 ส่วนที่ ๓ การอนุมัติ 
 อนุมัติให้เบิกค่าเช่าบ้านได้ตามสิทธิ 
 ตั้งแต่วันที่..........................เดือน......................................พ.ศ. ................ 
 
 

(ลงชื่อ) ...............................................................................  
(.............................................................................) 

ต าแหน่ง ................................................................................ 
วันที่................เดือน........................ พ.ศ. .................. 

 
 

 



แบบขอเบิกเงินค่าเช่าบ้าน (แบบ ๖๐๐๖) 

๑. การขอเบิกและการรับรอง 

ข้าพเจ้า...................................................................ต าแหน่ง .....................................................สังกัด....................................... 
๑. ขอยื่นเบิกเงินค่าเช่าบ้าน ดังนี้ 

๑.๑ ข้าพเจ้าได้จ่ายเงิน        ค่าเช่าบ้าน     ค่าเช่าซื้อ     ค่าผ่อนช าระเงินกู้ 
ให้แก่ .................................................................. ...............ประจ าเดือน........................................................................ 
ตามใบเสร็จรับเงิน...................ฉบับ  เป็นเงินจ านวน............................บาท (..................................... ..........................) 

๑.๒ ข้าพเจ้าได้รับเงินเดือน เดือนละ .............................บาท (...........................................................................) 
มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านตามท่ีได้รับอนุมัติในแบบขอรับค่าเช่าบ้าน (แบบ ๖๐๐๕) เลขที่.................................................. 
ไม่เกินเดือนละ........................................................บาท (....................................................................................)  

๑.๓ ข้าพเจ้าขอเบิกเงินค่าเช่าบ้านประจ าเดือน...................................................................................... ..... 
รวม.....................เดือน  เป็นเงิน........................................บาท (.......................................................... .........................) 

๑.๔ พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แนบใบเสร็จรับเงิน  จ านวน........................... ฉบับ มาด้วยแล้ว 
๒. ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความท่ีให้ไว้ข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ  และข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับเงินค่าเช่าบ้านตามพระราช 
กฤษฏีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ พ.ศ.๒๕๔๗  และได้ด าเนินการถูกต้องตามระเบียบทุกประการแล้ว 
 

                                         (ลงชื่อ)...............................................................................ผู้ขอเบิก 
                                    (...........................................................................) 

                                ต าแหน่ง ................................................................................ 
                                   วันที่...............เดือน.................................พ.ศ. .................. 

๒. การอนุมัติ 
 

อนุมัติให้เบิกจ่ายเงินค่าเช่าบ้านได้ตามสิทธิ 
          ตั้งแต่วันที่......................เดือน..........................................พ.ศ. ........................................  
 (ลงชื่อ)............................................................................ 
             (......................................................................) 
 ต าแหน่ง .......................................................................... 
     วันที่...............เดือน..............................พ.ศ. ................. 

๓. การรับเงิน 
 

ได้รับเงินค่าเช่าบ้านจ านวน...................................บาท (.......................................................................) ไว้ถูกต้องแล้ว   
                                                         

                                                         (ลงชื่อ).........................................................................) ผู้รับเงิน 
                 (.........................................................................) 
                                                            วันที่.....................เดือน..............................พ.ศ.................... 
                                                           (ลงชื่อ)........................................................................ผู้จ่ายเงิน 
                   (......................................................................) 
                   วันที่....................เดือน.................................พ.ศ.......................                           



 

                                                                                                    ฎีกาที่..................... 
                                                                                          ใบส าคัญท่ี..................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                         ขอรับรองว่า   เป็นใบเสร็จรับเงิน    ค่ารักษาพยาบาล 
                                                                     การศึกษาบุตร 

   ค่าเช่าบ้าน เดือน................................. 
จ านวน.....................ฉบับ เป็นเงิน......................................................บาท 
 
 
                                                       (ลงช่ือ)...........................................................ผู้ขอเบิก 
                                                                (.........................................................) 
                                                       ต าแหน่ง......................................................... 
 



แบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบ้าน 
 
 
๑. ช่ือ-นามสกลุ..…................................................................ ต าแหนง่........................................................ 
สงักดั........................................................................................... 
 
 
๒.  ได้เชา่บ้าน    เชา่ซือ้บ้าน เลขท่ี.................................. ซอย....................…………………………… 
ถนน...................................ต าบล/แขวง........................................อ าเภอ/เขต............................................... 
จงัหวดั............................................. ตามสญัญาลงวนัท่ี....................เดือน..........................พ.ศ. ................. 
คา่เชา่บ้านหรือคา่เชา่ซือ้บ้านเดือนละ..................................บาท (.................................................................) 
 
 
๓. การกู้ ยืมเงินเพ่ือช าระราคาบ้าน  ซือ้    จ้างปลกูสร้างบ้าน 
บ้านเลขท่ี............................ซอย...............................................ถนน.............................................………… 
ต าบล/แขวง........................................อ าเภอ/เขต............................................จงัหวดั.................................. 

  ท าสญัญาเงินกู้กบั..........………………………..………....................................................... 
จ านวน.................................................บาท (...........................................................…………....................) 
ช าระเงินกู้ เดือนละ.................................บาท (....................….....................................................................) 
ตามสญัญาลงวนัท่ี..................เดือน.............................................พ.ศ. .......................... 

  ท าสญัญาซือ้บ้าน    สญัญาจ้างปลกูสร้างบ้าน 
กบั..........................................................................................………………………………………………… 
ราคา...........................…...................บาท (................................................................................................) 
ตามสญัญาลงวนัท่ี...…........เดือน...………………..…...............พ.ศ. ……….......... 
 
 บ้านตัง้อยู่บนท่ีดนิ    โฉนดท่ีดนิ    เอกสารสิทธิอ่ืน (ระบ)ุ..................................... 
เลขท่ี........................ เลขท่ีดนิ.....………..................................... ต าบล....................................................... 
อ าเภอ........................................ จงัหวดั...................................................... 
เป็นกรรมสิทธ์ิของ....................................…………………………………………..……………………………. 
 
 
 

/การรับรองของ . . . 



- ๒ - 

การรับรองของคณะกรรมการ 
 

ได้ตรวจสอบข้อเท็จจริงแล้ว ขอรับรองวา่............................................................................................. 
................................................................................................................................................. 
................................................................................................................................................. 
 
 

 (ลงช่ือ) .......................................................................กรรมการ 
 (.......................................................................) 
 
 

(ลงช่ือ) .......................................................................กรรมการ 
 (.......................................................................) 
 
 

(ลงช่ือ) .......................................................................กรรมการ 
 (.......................................................................) 
 วนัท่ี......................................................................... 
 
 
 
หมายเหตุ คณะกรรมการควรตรวจสอบข้อเท็จจริงในแนวทางดงัตอ่ไปนี ้เพ่ือสรุปความเห็นตอ่ผู้อนมุตักิารเบกิ
คา่เชา่บ้าน 

๑. บคุคลท่ีท านิติกรรมตา่ง ๆ มีตวัตนหรือไม ่
๒. ส าหรับกรณีบ้านเชา่ต้องตรวจสอบให้ทราบวา่เป็นกรรมสิทธ์ิของใคร ในกรณีท่ีผู้ให้เชา่ไมใ่ชเ่จ้าของ
บ้าน ต้องตรวจสอบสญัญาเชา่จากเจ้าของบ้านด้วย 
๓. สภาพของบ้านเหมาะสมกบัราคาเชา่ เชา่ซือ้ หรือราคาซือ้ขาย หรือไม ่
๔. ขนาดบ้านเหมาะสมกบัจ านวนคนในครอบครัวท่ีอาศยัร่วมกนัอยูจ่ริง เพียงใด 
๕. ในกรณีท่ีเชา่บ้าน จะต้องตรวจสอบว่ามีความจ าเป็นต้องเชา่จริงหรือไม่ 
๖. ตรวจสอบการเข้าพกัอาศยัอยูจ่ริงในบ้าน ตัง้แตเ่ม่ือใด 
๗. อ่ืน ๆ ตามท่ีเห็นสมควร 

 
 



แบบรายงานขอ้มูลการขอรับค่าเช่าบา้น 
 
1. ช่ือ-นามสกุล....................................................(ผูย้ืน่แบบขอรับค่าเช่าบา้น) 
     ต าแหน่ง……………………………….………สังกดั..................................................................………. 
    วนัท่ีเร่ิมรับราชการ...........................................................................จงัหวดั……………………………… 
    วนัท่ีโอน/ยา้ย ...................................................................................จงัหวดั……………………………… 
    โดย       ยา้ยตามค าร้องขอของตนเอง                          ยา้ยตามค าสั่งของทางราชการ 
 
2. สถานภาพ     โสด                                                               สมรส 
    ช่ือ-นามสกุลคู่สมรส..................................................................................................................................... 
    สถานท่ีท างาน............................................................................................................................................... 
    สถานท่ีท างานของคู่สมรสไดใ้หสิ้ทธิเบิกค่าเช่าบา้นหรือจดับา้นพกัใหก้บัคู่สมรสในทอ้งท่ีท่ีรับราชการ 
    หรือไม่ 

              มี                                                                ไม่มี 
3. การมีเคหสถานในทอ้งท่ีท่ีรับราชการท่ีเป็นของขา้ราชการและคู่สมรส 
                           มี                                                                 ไม่มี 
     ท่ีอยู ่........................................................................................................................................................... 
    .....................................................................................................................................................................   
    …………………………………………………………………………………………………………….. 
       ไดสิ้ทธิเบิกค่าเช่าบา้น  เดือนละ......................................บาท 
       ไม่ไดสิ้ทธิเบิกค่าเช่าบา้น 
                หรือทางราชการ/หน่วยงาน 
       ไดจ้ดับา้นพกัใหก้บัคู่สมรส 
       ไม่ไดจ้ดับา้นพกัใหก้บัคู่สมรส 
4. การมีเคหสถานของบิดา/มารดา ของขา้ราชการ/คู่สมรส รวมทั้งบุตรท่ียงัไม่บรรลุนิติภาวะทุกแห่งใน              
ทอ้งท่ีท่ีรับราชการ  (โปรดระบุรายละเอียด) 
        บิดาของขา้พเจา้ บา้นเลขท่ี.................หมู่ท่ี..............แขวง/ต าบล................................................. 
                                        เขต/อ าเภอ...............................................จงัหวดั...............................................  
 
        มารดาของขา้พเจา้ บา้นเลขท่ี.................หมู่ท่ี..............แขวง/ต าบล................................................ 
                                        เขต/อ าเภอ...............................................จงัหวดั..................................................  
 



        บิดาของคู่สมรส บา้นเลขท่ี.................หมู่ท่ี..............แขวง/ต าบล................................................... 
                                        เขต/อ าเภอ...............................................จงัหวดั.................................................  
        มารดาของคู่สมรส บา้นเลขท่ี.................หมู่ท่ี..............แขวง/ต าบล............................................... 
                                        เขต/อ าเภอ...............................................จงัหวดั................................................ . 
        บุตร                    บา้นเลขท่ี.................หมู่ท่ี..............แขวง/ต าบล.................................................. 
                                        เขต/อ าเภอ...............................................จงัหวดั................................................ . 
5.โปรดใส่เคร่ืองหมาย /  ลงในช่องส่ีเหล่ียมในขอ้มูลสถานะการมีชีวติอยูข่องบิดา/มารดาของคู่สมรสและ
ของราชการ หากภายหลงัมีกรณีท่ีบุคคลดงักล่าวเสียชีวติหรือสาบสูญให้แจง้รายละเอียดวนั เดือน ปีของ
ผูเ้สียชีวติหรือสาบสูญ 
ขา้ราชการผูย้ืน่แบบขอรับค่าเช่าบา้น 
บิดาของขา้ราชการ               ยงัมีชีวติอยู ่                            เสียชีวติแลว้เม่ือ.................................. 
มารดา ของขา้ราชการ       ยงัมีชีวติอยู ่                              เสียชีวติแลว้เม่ือ................................. 
 
บิดาของคู่สมรส                    ยงัมีชีวติอยู ่                            เสียชีวติแลว้เม่ือ..................................... 
มารดาของคู่สมรส           ยงัมีชีวติอยู ่                            เสียชีวติแลว้เม่ือ..................................... 
 

ขา้พเจา้ขอรับรองวา่ขอ้มูลท่ีใหไ้วเ้ป็นความจริงทุกประการ 
 
 
 

ลงช่ือ................................................ผูส่้งขอ้มูล 
                                                       (                                                 ) 
                                                ต  าแหน่ง....................................................... 

 
 
 

                  ลงช่ือ................................................ผูรั้บรองรายงานขอ้มูล 
                                                      (                                                 ) 
                                               ต  าแหน่ง....................................................... 
 

 
หมายเหตุ    ตามระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการเก่ียวกบัการเบิกจ่ายเงินคา่เช่าบา้นขา้ราชการ  
(ฉบบัท่ี ๒)  พ.ศ. ๒๕๕๒        
 



หนังสือสัญญาเช่าบ้าน 
 
 สัญญานี้ท าที่ …………….………………….………..……….วันที่………….. เดือน …………………………… พ.ศ. ………….. 
ระหว่าง……………………………………………….อายุ……….ปี อยู่ที่ ………………………………ตรอก/ซอย …………..……………… 
ถนน……………………………..……………ต าบล/แขวง…………………….………………อ าเภอ/เขต…………….………………………… 
จังหวัด………………………………. ซึ่งต่อไปนี้ในสัญญานี้จะเรียกว่า “ผู้ให้เช่า” ฝ่ายหนึ่งกับ……………………………………... 
อายุ……….ปี อยู่ที่ ……………………….…………ตรอก/ซอย ……………...……………ถนน……………………….……………………… 
ต าบล/แขวง……………………….…………อ าเภอ/เขต………………………….………จังหวัด………………….……………. ซึ่งต่อไปนี้ 
ในสัญญานี้จะเรียกว่า “ผู้เช่า” อีกฝ่ายหนึ่ง 

 ทั้งสองฝ่ายตกลงท าสัญญากันไว้มีข้อความดังต่อไปนี้ 

 ข้อ ๑  ผู้ให้เช่าตกลงให้เช่าและผู้เช่าตกลงรับเช่าบ้านเลขท่ี…………………… ซึ่งอยู่ที่ถนน…………………..ตรอก 

หรือซอย……………………………ต าบล/แขวง……………………….……….…อ าเภอ/เขต…………………………………………………. 

จังหวัด………………………………………………… ซึ่งต่อไปนี้ในสัญญานี้จะเรียกว่า “ทรัพย์สิน” มีก าหนดเวลา…………….ปี 

(………………………….……) เพ่ือใช้เป็นที่อยู่อาศัย นับตั้งแต่วันที่……… เดือน ……………………..………… พ.ศ. …………..ถึง 

วันที่……… เดือน ……………………..………… พ.ศ. …………. และผู้เช่ายอมเสียค่าเช่าให้เดือนละ……………..…………..บาท 
(………………………………….………….) มีก าหนดช าระเงินค่าเช่าทุกวันที่ ……….. ของทุกๆ เดือน หากผู้เช่าไม่ช าระตามท่ี 
ก าหนดยอมให้ผู้ให้เช่ายึดทรัพย์สินและปิดประตูใส่กุญแจทรัพย์สินที่เช่าได้ 
 ข้อ ๒  เพ่ือเป็นการประกันในการปฏิบัติตามสัญญาเช่า  ผู้เช่าตกลงมอบเงินประกันการเช่าจ านวน 
…………………….บาท (…………………..…………………….…………..) ให้แก่ผู้ให้เช่า และผู้ให้เช่าได้รับเงินจ านวนดังกล่าวไป 
เรียบร้อยแล้วในวันท าสัญญาฉบับนี้  ถ้าผู้เช่าเช่าครบก าหนดตามสัญญา  ผู้ให้เช่าจะคืนเงินประกันให้หลังจากท่ีได้ 
หักเป็นค่าใช้จ่ายหรือค่าเสียหายอย่างใดๆ อันเกิดข้ึนแก่ทรัพย์สินที่เช่าแล้ว 
 ข้อ ๓  ผู้เช่าสัญญาว่า 
 (๑)  จะเป็นผู้ช าระค่าน้ า ค่าไฟฟ้า ค่าโทรศัพท์ ของบ้านหลังที่เช่าเอง และน าใบเสร็จการช าระเงินมามอบ
ให้ผู้เช่าในวันช าระค่าเช่าของทุกเดือน 
 (๒)  จะเป็นผู้รับภาระช าระค่าภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
 (๓)  เมื่อผู้เช่าประสงค์จะดัดแปลงหรือก่อสร้างเพ่ิมเติมทรัพย์สินที่เช่านี้จะต้องเสนอแบบแปลนและรายการ
ให้ผู้ให้เช่าพิจารณา เมื่อผู้ให้เช่าให้ความยินยอมเป็นหนังสือแล้วจึงจะท าได้ 
 บรรดาสิ่งที่ผู้เช่าน ามาติดตั้งในทรัพย์สินที่เช่า ถ้ามีลักษณะเป็นสิ่งติดตึงกับตัวอาคาร หรือ ที่ดินบริเวณ
ทรัพย์สินที่เช่าแล้ว ผู้เช่าจะขุดหรือรื้อถอนไปไม่ได้ เว้นแต่จะได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ให้เช่า 
 (๔)  ผู้เช่ายอมให้ผู้ให้เช่าหรือตัวแทนของผู้ให้เช่าไปตรวจทรัพย์สินที่เช่าได้เสมอ 
 (๕)  ถ้าผู้เช่าจะท าประกันอัคคีภัยอย่างใดในทรัพย์สินที่เช่า ผู้เช่าต้องได้รับความยินยอมเป็นหนังสือจาก
ผู้ให้เช่าจึงจะท าได้ 
 (๖)  ผู้เช่าจะสงวนรักษาอาคารและส่วนประกอบรวมทั้งอุปกรณ์ทั้งหลาย และเครื่องตกแต่งอาคารและ
สถานที่เช่าให้อยู่ในสภาพอันบ ารุงรักษาอย่างดีตามควรแก่สภาพสิ่งของนั้นๆ และจะท าการซ่อมแซมเล็กน้อยตามที่
จ าเป็นเพื่อการสงวนรักษาทรัพย์สินดังกล่าวนั้นด้วย 
 (๗)  ผู้เช่าจะไม่ให้เช่าช่วง และไม่ยอมให้บุคคลอ่ืนนอกจากบุคคลในครอบครัวของผู้เช่าเข้าอยู่ในทรัพย์สิน
และท่ีดินบริเวณทรัพย์สินที่เช่า 

/ (๘)  ผู้เช่าจะไม่โอน … 



- ๒ - 
 
 (๘)  ผู้เช่าจะไม่โอนสิทธิการเช่าของตนซึ่งมีอยู่เหนือทรัพย์สินที่เช่า ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วนให้แก่บุคคลอ่ืน 
 (๙)  ผู้เช่าจะไม่ประพฤติและกระท าการอย่างหนึ่งอย่างใดเป็นที่ร าคาญแกเพ่ือนบ้านใกล้เคียงหรือกระท าสิ่ง
ที่น่าจะเป็นอันตรายแก่สถานที่เช่าหรืออาจเป็นอันตรายแก่บุคคลหรือทรัพย์สินของผู้หนึ่งผู้ใดที่อยู่ใกล้เคียง และจะ
ไม่กระท าหรือให้ผู้อื่นกระท าการอันผิดกฎหมายในสถานที่เช่านี้ 
 (๑๐)  ผู้เช่าจะเป็นผู้รับผิดในบรรดาความเสียหาย หรือบุบสลายใดๆ อันเกิดขึ้นแก่ทรัพย์สินที่เช่าเพราะ
ความผิดของผู้เช่าหรือบุคคลในครอบครัวของผู้เช่า 
 ข้อ ๔  ผู้ให้เช่าสัญญาว่า 
 (๑)  จะออกใบรับเงินค่าเช่าทุกคราวที่รับช าระค่าเช่า 
 (๒)  จะท าการซ่อมแซมทรัพย์สินที่เช่าตามหน้าที่ของผู้ให้เช่า เว้นแต่การซ่อมแซมเล็กน้อย เพ่ือสงวนรักษา
ทรัพย์สินอันเป็นหน้าที่ของผู้เช่าดังกล่าวในข้อสาม (๖) 
 ข้อ ๕  ถ้าผู้เช่าไม่ปฏิบัติตามสัญญาเช่านี้ไม่ว่าด้วยเหตุใดๆ ผู้ ให้เช่ามีสิทธิบอกเลิกสัญญาเช่าได้ทันที 
นอกจากนี้ถ้าผู้เช่าถูกศาลสั่งยึดทรัพย์ ให้ถือว่าสัญญานี้เป็นอันเลิกกันทันที โดยผู้ให้เช่าไม่ต้องบอกเลิก 
 ข้อ ๖  เมื่อสัญญาเช่าระงับสิ้นไปไม่ว่าด้วยเหตุใดๆ ก็ตาม ผู้ให้เช่ามีสิทธิเข้าครอบครองทรัพย์สินที่เช่า โดย
ถือว่าผู้เช่าและบริวารยินยอมออกจากทรัพย์สินที่เช่า ทั้งนี้ โดยผู้ให้เช่ามีสิทธิขนย้ายทรัพย์สินของผู้เช่าและบุคคลใน
ครอบครัวของผู้ เช่าออกจากทรัพย์สินที่ เช่า ร วมทั้งปิดประตูใส่กุญแจทรัพย์สินที่ เช่าได้ทันที และผู้ เช่า 
ตกลงจะเป็นผู้รับผิดชอบในค่าใช้จ่ายและความเสียหายที่เกิดข้ึนจากการดังกล่าวเพียงผู้เดียว 
 ข้อ ๗  ในวันท าสัญญานี้ผู้เช่าได้ตรวจตราทรัพย์สินที่เช่าแล้ว เห็นว่ามีสภาพดีและเป็นปกติดีทุกประการ 
และผู้ให้เช่าได้ส่งมอบทรัพย์สินที่เช่าให้แก่ผู้เช่าแล้ว 

 สัญญานี้ท าขึ้นสองฉบับ มีข้อความตรงกัน คู่สัญญาได้อ่านเข้าใจข้อความในสัญญานี้โดยตลอดแล้ว  
จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยานและยึดถือไว้ฝ่ายละฉบับ 
 
 
ลงชื่อ…………………………….. ผู้เช่า    ลงชื่อ…………………………….. ผู้ให้เช่า 
        (……………………………...)            (……………………………...) 
 
 
ลงชื่อ…………………………….. พยาน    ลงชื่อ…………………………….. พยาน 
        (……………………………...)            (……………………………...) 
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พระราชกฤษฎีกา 

ค่าเช่าบ้านข้าราชการ  (ฉบับที่  ๕) 
พ.ศ.  ๒๕๖๑ 

 
 

สมเด็จพระเจ้าอยู่หัวมหาวชิราลงกรณ  บดินทรเทพยวรางกูร 
ให้ไว้  ณ  วันที่  ๑๘  พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๖๑ 

เป็นปีที่  ๓  ในรัชกาลปัจจุบัน 
สมเด็จพระเจ้าอยู่หัวมหาวชิราลงกรณ  บดินทรเทพยวรางกูร  มีพระราชโองการโปรดเกล้าฯ  

ให้ประกาศว่า 
โดยที่เป็นการสมควรแก้ไขเพิ่มเติมพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๗ 
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๑๗๕  ของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย  และมาตรา  ๓  

(๑)  (๒)  และ  (๖)  แห่งพระราชบัญญัติการกําหนดหลักเกณฑ์เก่ียวกับการจ่ายเงินบางประเภท 
ตามงบประมาณรายจ่าย  พ.ศ.  ๒๕๑๘  จึงทรงพระกรุณาโปรดเกล้าฯ  ให้ตราพระราชกฤษฎีกาขึ้นไว้  
ดังต่อไปนี้ 

มาตรา ๑ พระราชกฤษฎีกานี้เรียกว่า  “พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ  (ฉบับที่  ๕)  
พ.ศ.  ๒๕๖๑” 

มาตรา ๒ พระราชกฤษฎีกานี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา
เป็นต้นไป 

มาตรา ๓ ให้ยกเลิกบทนิยามคําว่า  “ข้าราชการ”  ในมาตรา  ๔  แห่งพระราชกฤษฎีกา 
ค่าเช่าบ้านข้าราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๗  และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

““ข้าราชการ”  หมายความว่า  ข้าราชการพลเรือนตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือน  
ข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรมตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม  
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ข้าราชการฝ่ายอัยการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการฝ่ายอัยการ  ข้าราชการพลเรือน 
ในสถาบันอุดมศึกษาตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา  ข้าราชการรัฐสภา
ตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการรัฐสภา  ข้าราชการตํารวจตามกฎหมายว่าด้วยตํารวจแห่งชาติ  
ข้าราชการทหารตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการทหาร  และข้าราชการครูตามกฎหมาย 
วา่ด้วยระเบียบข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา” 

มาตรา ๔ ให้ยกเลิกบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการดังต่อไปนี้  และให้ ใช้ บัญชีอัตรา 
ค่าเช่าบ้านข้าราชการท้ายพระราชกฤษฎีกานี้แทน 

(๑) บัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการหมายเลข  ๑  สําหรับข้าราชการพลเรือนในมหาวิทยาลัย  
ข้าราชการฝ่ายรัฐสภา  ข้าราชการศาลยุติธรรม  และข้าราชการธุรการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ
ข้าราชการฝ่ายอัยการ  และบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการหมายเลข  ๗  สําหรับข้าราชการพลเรือน  
ท้ายพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๗  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกา 
ค่าเช่าบ้านข้าราชการ  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๕๒ 

(๒) บัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการหมายเลข  ๒  สําหรับข้าราชการตุลาการ  บัญชีอัตรา 
ค่าเช่าบ้านข้าราชการหมายเลข  ๓  สําหรับข้าราชการอัยการ  บัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการหมายเลข  ๔  
สําหรับข้าราชการตํารวจ  และบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการหมายเลข  ๕  สําหรับข้าราชการทหาร  
ท้ายพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๗ 

(๓) บัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการหมายเลข  ๖  สําหรับข้าราชการครูและบุคลากร 
ทางการศึกษา  ท้ ายพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ  พ .ศ.  ๒๕๔๗  ซึ่ งแก้ไขเพิ่ มเติมโดย 
พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ  (ฉบับที่  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๕๐ 

มาตรา ๕ ให้ข้าราชการศาลยุติธรรมตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการฝ่ายตุลาการ
ศาลยุติธรรม  ข้าราชการธุรการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการฝ่ายอัยการ  และข้าราชการรัฐสภา
ตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการรัฐสภา  มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการตามบัญชีอัตราค่าเช่าบ้าน
ข้าราชการหมายเลข  ๗  สําหรับข้าราชการพลเรือน  ท้ายพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ   
พ.ศ.  ๒๕๔๗  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๕๒  
ตั้งแต่วันที่ข้าราชการศาลยุติธรรมตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม  
ข้าราชการธุรการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการฝ่ายอัยการ  และข้าราชการรัฐสภาตามกฎหมาย
ว่าด้วยระเบียบข้าราชการรัฐสภา  ได้ปรับเปลี่ยนการกําหนดตําแหน่งและการได้รับเงินเดือนและ 
เงินประจําตําแหน่งใหม่  จนถึงวันก่อนวันที่พระราชกฤษฎีกานี้มีผลใช้บังคับ 
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ในกรณีที่มีเงินส่วนต่างของอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการตามบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการ
หมายเลข  ๑  สําหรับข้าราชการพลเรือนในมหาวิทยาลัย  ข้าราชการฝ่ายรัฐสภา  ข้าราชการศาลยุติธรรม  
และข้าราชการธุรการตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการฝ่ายอัยการ  กับบัญชีอัตราค่าเช่าบ้าน
ข้าราชการหมายเลข  ๗  สําหรับข้าราชการพลเรือน  ท้ายพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ   
พ.ศ.  ๒๕๔๗  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๕๒  
ให้ข้าราชการศาลยุติธรรมตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการฝ่ายตุลาการศาลยุติธรรม  ข้าราชการธุรการ
ตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบข้าราชการฝ่ายอัยการ  และข้าราชการรัฐสภาตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ
ข้าราชการรัฐสภา  มีสิทธิได้รับเงินส่วนต่างของอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการที่ยังไม่ได้รับนั้น 

มาตรา ๖ ให้ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษาตามกฎหมายว่าด้วยระเบียบ
ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษามีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการตามบัญชีอัตราค่าเช่าบ้าน
ข้าราชการหมายเลข  ๗  สําหรับข้าราชการพลเรือน  ท้ายพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ   
พ.ศ.  ๒๕๔๗  ซึ่งแก้ไขเพิ่มเติมโดยพระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบ้านข้าราชการ  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๕๒  
ตั้งแต่วันที่ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษามีสิทธิได้รับเงินเดือนตามกฎ  ก.พ .อ.  ว่าด้วย 
การกําหนดบัญชีเงินเดือนขั้นต่ําขั้นสูงของข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา  พ.ศ.  ๒๕๕๓  และ
กฎ  ก.พ.อ.  ว่าด้วยการกําหนดบัญชีเงินเดือนขั้นต่ําขั้นสูงของข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา  
พ.ศ.  ๒๕๕๔  จนถึงวันก่อนวันที่พระราชกฤษฎีกานี้มีผลใช้บังคับ 

ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษาที่มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการตามวรรคหนึ่ง   
ให้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการในอัตราเดียวกับข้าราชการพลเรือนในตําแหน่ง  ดังต่อไปนี้  

(๑) ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษาตําแหน่งประเภททั่วไป  ระดับปฏิบัติงาน  มีสิทธิได้รับ
ค่าเช่าบ้านข้าราชการเช่นเดียวกับข้าราชการพลเรือนสามัญที่ตําแหน่งประเภททั่วไป  ระดับปฏิบัติงาน 

(๒) ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษาตําแหน่งประเภทท่ัวไป  ระดับชํานาญงาน  มีสิทธิ
ได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการเช่นเดียวกับข้าราชการพลเรือนสามัญที่ตําแหน่งประเภททั่วไป  ระดับชํานาญงาน 

(๓) ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษาตําแหน่งประเภททั่วไป  ระดับชํานาญงานพิเศษ   
มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการเช่นเดียวกับข้าราชการพลเรือนสามัญที่ตําแหน่งประเภททั่วไป  ระดับอาวุโส 

(๔) ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษาตําแหน่งประเภทวิชาชีพเฉพาะหรือเชี่ยวชาญเฉพาะ  
ระดับปฏิบัติการ  มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการเช่นเดียวกับข้าราชการพลเรือนสามัญที่ตําแหน่ง
ประเภทวิชาการ  ระดับปฏิบัติการ 



หน้า   ๒๕ 
เล่ม   ๑๓๕   ตอนที่   ๙๘   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   พฤศจิกายน   ๒๕๖๑ 
 

 

(๕) ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษาตําแหน่งประเภทวิชาชีพเฉพาะหรือเชี่ยวชาญเฉพาะ  
ระดับชํานาญการ  มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการเช่นเดียวกับข้าราชการพลเรือนสามัญที่ตําแหน่ง
ประเภทวิชาการ  ระดับชํานาญการ 

(๖) ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษาตําแหน่งประเภทวิชาชีพเฉพาะหรือเชี่ยวชาญเฉพาะ  
ระดับชํานาญการพิเศษ  มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการเช่นเดียวกับข้าราชการพลเรือนสามัญ 
ที่ตําแหน่งประเภทวิชาการ  ระดับชํานาญการพิเศษ 

(๗) ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษาตําแหน่งประเภทวิชาชีพเฉพาะหรือเชี่ยวชาญเฉพาะ  
ระดับเชี่ยวชาญ  มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการเช่นเดียวกับข้าราชการพลเรือนสามัญที่ตําแหน่ง
ประเภทวิชาการ  ระดับเชี่ยวชาญ 

(๘) ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษาตําแหน่งประเภทวิชาชีพเฉพาะหรือเชี่ยวชาญเฉพาะ  
ระดับเชี่ยวชาญพิเศษ  มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการเช่นเดียวกับข้าราชการพลเรือนสามัญที่ตําแหน่ง
ประเภทวิชาการ  ระดับทรงคุณวุฒิ 

(๙) ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษาตําแหน่งประเภทผู้บริหาร  ระดับผู้อํานวยการกอง
หรือเทียบเท่า  มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการเช่นเดียวกับข้าราชการพลเรือนสามัญที่ตําแหน่งประเภท
อํานวยการ  ระดับต้น 

(๑๐) ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษาตําแหน่งประเภทผู้บริหาร  ระดับผู้อํานวยการ
สํานักงานอธิการบดีหรือเทียบเท่า  มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการเช่นเดียวกับข้าราชการพลเรือนสามัญ
ที่ตําแหน่งประเภทอํานวยการ  ระดับสูง 

(๑๑) ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษาตําแหน่งประเภทวิชาการ  ระดับอาจารย์  ซึ่งมี 
ช่วงเงินเดือนระหว่าง  ๖,๘๐๐  บาท  แต่ไม่ถึง  ๑๒,๕๓๐  บาท  มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการเช่นเดียวกับ
ข้าราชการพลเรือนสามัญที่ตําแหน่งประเภทวิชาการ  ระดับปฏิบัติการ  และข้าราชการท่ีมีช่วงเงินเดือน
ตั้งแต่  ๑๒,๕๓๐  บาท  ขึ้นไป  ให้มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการเช่นเดียวกับข้าราชการพลเรือนสามัญ 
ที่ตําแหนง่ประเภทวิชาการ  ระดับชํานาญการ 

(๑๒) ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษาตําแหน่งประเภทวิชาการ  ระดับผู้ช่วยศาสตราจารย์  
มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการเช่นเดียวกับข้าราชการพลเรือนสามัญที่ตําแหน่งประเภทวิชาการ   
ระดับชํานาญการพิเศษ 



หน้า   ๒๖ 
เล่ม   ๑๓๕   ตอนที่   ๙๘   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   พฤศจิกายน   ๒๕๖๑ 
 

 

(๑๓) ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษาตําแหน่งประเภทวิชาการ  ระดับรองศาสตราจารย์  
มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการเช่นเดียวกับข้าราชการพลเรือนสามัญที่ตําแหน่งประเภทวิชาการ   
ระดับเชี่ยวชาญ 

(๑๔) ข้าราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษาตําแหน่งประเภทวิชาการ  ระดับศาสตราจารย์  
มีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการเช่นเดียวกับข้าราชการพลเรือนสามัญที่ตําแหน่งประเภทวิชาการ   
ระดับทรงคุณวุฒิ 

มาตรา ๗ ในกรณีที่การปรับอัตราเงินเดือนของข้าราชการตํารวจตามพระราชบัญญัติ 
ตํ ารวจแห่ งชาติ   (ฉบับที่   ๓ )  พ .ศ .  ๒๕๕๘  มี ผลทํ าให้ ข้ าราชการตํ ารวจผู้ ใดได้ รับค่าเช่ าบ้ าน 
ข้าราชการต่ํากว่าที่เคยได้รับ  ให้ข้าราชการตํารวจผู้นั้นมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการในอัตราที่ได้รับ 
อยู่ก่อนวันที่พระราชบัญญัติตํารวจแห่งชาติ  (ฉบับที่  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๕๘  มีผลใช้บังคับ  จนถึงวันก่อน
วันที่พระราชกฤษฎีกานี้มีผลใช้บังคับ  ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กระทรวงการคลังกําหนด 

มาตรา ๘ ในกรณีที่การปรับอัตราเงินเดือนของข้าราชการทหารตามพระราชบัญญัติระเบียบ
ข้าราชการทหาร  (ฉบับที่  ๑๐)  พ.ศ.  ๒๕๕๘  มีผลทําให้ข้าราชการทหารผู้ใดได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการ
ต่ํากว่าที่เคยได้รับ  ให้ข้าราชการทหารผู้นั้นมีสิทธิได้รับค่าเช่าบ้านข้าราชการในอัตราที่ได้รับอยู่ก่อนวันที่
พระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการทหาร  (ฉบับที่  ๑๐)  พ.ศ.  ๒๕๕๘  มีผลใช้บังคับ  จนถึงวันก่อนวันที่
พระราชกฤษฎีกานี้มีผลใช้บังคับ  ทั้งนี้  ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กระทรวงการคลังกําหนด 

มาตรา ๙ ให้รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังรักษาการตามพระราชกฤษฎีกานี้ 
 

ผู้รับสนองพระราชโองการ 
พลเอก  ประยุทธ์  จันทร์โอชา 

นายกรัฐมนตรี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



















หน้า   ๒๗ 
เล่ม   ๑๓๕   ตอนที่   ๙๘   ก ราชกิจจานุเบกษา ๒๒   พฤศจิกายน   ๒๕๖๑ 
 

 

หมายเหตุ  :-  เหตุผลในการประกาศใช้พระราชกฤษฎีกาฉบับน้ี  คือ  เน่ืองจากได้มีการปรับปรุงระบบตําแหน่ง  
ระดับตําแหน่ง  และบัญชีเงินเดือนของข้าราชการหลายประเภท  ประกอบกับอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการ 
มิได้มีการเปลี่ยนแปลงมาเป็นเวลานาน  สมควรปรับปรุงบัญชีอัตราค่าเช่าบ้านข้าราชการท้ายพระราชกฤษฎีกา
ค่าเช่าบ้านข้าราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๗  ให้สอดคล้องกับการปรับปรุงระบบตําแหน่ง  ระดับตําแหน่ง  และ 
บัญชีเงินเดือนของข้าราชการ  และให้เหมาะสมและสอดคล้องกับสภาวการณ์ในปัจจุบัน  จึงจําเป็นต้องตรา 
พระราชกฤษฎีกาน้ี 
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เอกสารประกอบการขอเบิกเงนิค่าเช่าบ้านข้าราชการ 
 

1. ขั้นตอนการขออนุมัตมิีเอกสารแนบดงันี ้
 แบบขอรับค่าเช่าบา้น (แบบ 6005)  มีการเสนอใหผู้มี้อ  านาจรับรองการ

มีสิทธิ    ลงนามรับรองแลว้ 
 ค าสั่งบรรจุ   ค  าสั่งโอน   รับโอน   ค  าสั่งใหเ้ดินทางไปประจ า

ส านกังานใหม่ในต่างทอ้งท่ีของขา้ราชการผูมี้สิทธิเบิก           เพื่อดูวา่มี
สิทธิไดรั้บค่าเช่าบา้นตาม     พระราชกฤษฎีกาค่าเช่าบา้นขา้ราชการ 
พ.ศ. 2547 หรือไม่ 

 สัญญาเช่าบา้น  สัญญาเช่าซ้ือ  หรือสัญญาเงินกูเ้พื่อช าระราคาบา้น  
อยา่งนอ้ยตอ้งมีสาระส าคญั  ดงัน้ี 
(1) สัญญาเช่าบา้น  ตอ้งระบุวนั  เดือน  ปี ท่ีท าสัญญา ช่ือคู่สัญญา  

สถานท่ีเช่า  วนัเร่ิมตน้แห่งสัญญาเช่า ระยะเวลาการเช่า  วนั
ส้ินสุดสัญญาเช่า  และอตัราค่าเช่าต่อเดือน  และติดอากรแสตมป์
พนัละบาทต่อปี 

(2) สัญญาเช่าซ้ือหรือสัญญาเงินกูเ้พื่อช าระราคาบา้น  ใหใ้ชต้ามแบบ
สัญญาของสถาบนัการเงินได ้ โดยตอ้งระบุช่ือคู่สัญญา  สถานท่ี
เช่าซ้ือหรือสถานท่ีกูเ้งิน  วนัเร่ิมตน้แห่งสัญญา ระยะเวลาการ
ช าระค่าช าระค่าเช่าซ้ือหรือการผอ่นช าระเงินกู ้ วนัส้ินสุดสัญญา  
จ  านวนเงินท่ีเช่าซ้ือหรือวงเงินกูแ้ละจ านวนเงินท่ีตอ้งผอ่นช าระ
รายเดือน 

(3) กรณีการยืน่หลกัฐานท่ีเป็นสัญญาเงินกูเ้พื่อช าระราคาบา้น  ตอ้ง
แนบสัญญาซ้ือขายบา้น  สัญญาซ้ือขายบา้นพร้อมท่ีดิน  หรือ
สัญญาจา้งปลูกสร้างบา้น  แลว้แต่กรณี  เป็นหลกัฐาน
ประกอบดว้ยและหากวงเงินในสัญญาดงักล่าวต ่ากวา่สัญญาเงินกู ้ 
ขา้ราชการผูมี้สิทธิตอ้งยืน่หลกัฐานท่ีสถาบนัการเงินรับรองวา่  
หากมีการกูเ้งินตามวงเงินในสัญญาดงักล่าว  จะตอ้งมีการผอ่น
ช าระรายเดือนเป็นจ านวนเท่าใด 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เอกสารต่างๆ ของผูใ้หเ้ช่าท่ีแสดงใหท้ราบถึงเลขประจ าตวัผูเ้สียภาษี กรรม
สิทธ์ของบา้นเช่า 

 มีแปลนบา้น  และผงับา้นถึงท่ีท างานพอสังเขป 
 รายงานขอ้มูลของขา้ราชการในการขอรับเงินค่าเช่าบา้น (ระเบียบ

กระทรวงการคลงัวา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการเก่ียวกบัการเบิกจ่ายเงินค่าเช่า
บา้นขา้ราชการ ฉบบัท่ี 2 พ.ศ.2552  ขอ้ 3)   

1.1 เม่ือมีการรับรองสิทธิและตรวจสอบความถูกตอ้งแลว้  เสนอใหผู้มี้อ  านาจ
อนุมติัการเบิกค่าเช่าบา้นแต่งตั้งขา้ราชการจ านวนไม่นอ้ยกวา่สามคนเป็น
กรรมการ แนบค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบสภาพบา้นพร้อมรายช่ือ  
โดยใชแ้บบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบา้น 

 กรณเีช่าบ้าน  ใหต้รวจสอบวา่ไดเ้ช่าบา้นและพกัอาศยัอยูจ่ริง ระยะเวลา
เร่ิมตน้ของการเช่าบา้นและการเขา้พกัอาศยั  ตลอดจนความเหมาะสมของ
อตัราค่าเช่าบา้นเม่ือเปรียบเทียบกบัสภาพแห่งบา้น 

 กรณเีช่าซ้ือบ้านหรือกู้เงินเพือ่ช าระราคาบ้าน  ใหต้รวจสอบสัญญาเช่าซ้ือบา้น 
หรือสัญญาเงินกูเ้พื่อช าระราคาบา้น  วงเงินเช่าซ้ือหรือวงเงินกู ้เอกสาร
หลกัฐานอ่ืนท่ีเก่ียวขอ้ง  และวนัเร่ิมตน้การเขา้พกัอาศยัอยูจ่ริงในบา้น 

1.2 เม่ือผูมี้อ  านาจลงนามอนุมติัค  าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการแลว้  ลงทะเบียนคุม  
และน าไปออกเลขค าสั่งท่ีส านกังานเลขานุการกรม  ส่งเร่ืองคืนตน้สังกดัของ
ขา้ราชการผูมี้สิทธิไดรั้บค่าเช่าบา้น  เพื่อใหค้ณะกรรมการฯ ตรวจสอบความ
เหมาะสม  เพื่อจดัท ารายงานการตรวจสอบการขอรับค่าเช่าบา้น (ตามแบบ
ทา้ยระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธีิการเก่ียวกบัการเบิก
จ่ายเงินค่าเช่าบา้นขา้ราชการ พ.ศ.2549) 

1.3 รับเอกสารหลกัฐานทั้งหมด  พร้อมแบบรายงานการตรวจสอบการขอรับค่า
เช่าบา้นขา้ราชการ เพื่อเสนอใหผู้มี้อ  านาจลงนามอนุมติัใหเ้บิกค่าเช่าบา้นได้
ตามสิทธิ 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

2. ขั้นตอนการขอเบิก 
เอกสารทีใ่ช้แนบเป็นหลกัฐานการเบิกจ่าย 

1. แบบใบขอเบิกเงินค่าเช่าบา้น (แบบ 6006) 
2. ใบเสร็จรับเงิน 

กรณเีช่าบ้าน  ใชใ้บเสร็จค่าเช่าบา้น 
กรณเีช่าซ้ือ     กรณีกูเ้งินเพื่อช าระราคาบา้น  ใชใ้บเสร็จรับเงินจากธนาคาร 
หรือจากการเคหะแห่งชาติ 
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