
 
 
 
 

คู่มอืการปฏิบตัิงาน 
การเบกิเงนิสวสัดกิารค่าการศึกษาบุตร ของข้าราชการบ านาญ 

(โครงการ One stop service) 
 
 
 

โดย 
นางกฤษณี  เหลก็อิม่ 

ต าแหน่งนักวชิาการเงนิและบัญชีช านาญการพเิศษ 
 
 
 
 
 
 

กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 
ส านักงานเขตพืน้ทีก่ารศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต 1 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

คู่มือ/ขั้นตอนการให้บริการ 
 

1.  ช่ืองาน 
งานการขอเบิกเงินสวสัดิการค่าการศึกษาบุตร ส าหรับขา้ราชการบ านาญ 
 (โครงการ One stop service) 

2.  วตัถุประสงค ์
    เพื่อใหก้ารเบิกเงินสวสัดิการค่าการศึกษาบุตร (โครงการ One stop service)  ส าหรับขา้ราชการบ านาญ   
สังกดั ส านกังานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต 1  เป็นไปดว้ยความสะดวกรวดเร็ว ถูกตอ้งตาม
ระเบียบ และเป็นไปในทิศทางเดียวกนั  ของผูม้าติดต่อขอรับบริการ  

3.  ขอบเขตของงาน 
    การด าเนินการเบิกเงินเป็นไปตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาบุตร พ.ศ.2562 และ
ระเบียบหลกัเกณฑก์ระทรวงการคลงัท่ีเก่ียวขอ้ง  

4.  ขั้นตอนการปฏิบติังาน 
  1.  ผูม้าติดต่อ ตอ้งรับบตัรคิว 
  2.  ผูม้าติดต่อ ด าเนินการกรอกเอกสารในใบขอรับสวสัดิการฯ  
  3.  ถา้ไม่สามารถมาด าเนินการเบิกเงินดว้ยตนเองได ้ใหม้อบฉนัทะใหผู้อ่ื้นมาด าเนินการแทนได ้
                   (เอกสารการมอบฉนัทะใหติ้ดต่อรับไดท่ี้ส่วนราชการตน้สังกดั) 
  3.  เจา้หนา้ท่ีผูป้ฏิบติัด าเนินตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารขอเบิก พร้อมหลกัฐาน 
       ประกอบการขอเบิกทุกรายการ 

4. เจา้หนา้ท่ีจ่ายเงินสด (เงินทดรองราชการ) ใหก้บัผูรั้บบริการ 
5. เม่ือส้ินวนัเจา้หนา้ท่ีด าเนินกระทบยอดเงินจ่าย 
6. เสนอผูบ้งัคบับญัชาลงนามในเอกสารการขอเบิกเงิน/และอนุมติัเบิกเงิน 
7. วางเบิกเงินในระบบ GFMIS 

5. แบบฟอร์มท่ีใช ้
1. แบบใบขอเบิกเงินสวสัดิการค่าการศึกษาบุตร  (แบบ 7223) 
2. ใบมอบฉนัทะกรณีมอบใหผู้อ่ื้นมาด าเนินการเบิกแทน 

 



 
 
 
 
 

6. เอกสารท่ีตอ้งใชแ้นบประกอบการขอเบิกเงิน 
1. ใบเสร็จรับเงิน จากโรงเรียน/มหาวทิยาลยั 
2. หนงัสือรับรองการเรียกเก็บเงินบ ารุงการศึกษาของโรงเรียน  
3. ประกาศมหาวทิยาลยั วา่ดว้ยอตัราค่าธรรมเนียมการศึกษา 
4. ส าเนาทะเบียนบา้นของบุตร หรือส าเนาสูติบตัรของบุตร (อยา่งใดอยา่งหน่ึง) 

7. ปัญหาและอุปสรรค 
1. ผูเ้บิกเงินสวสัดิการไม่ไดแ้นบเอกสารประกอบการขอเบิกเงินมาดว้ย 
2. ผูเ้บิกเงินสามารถเบิกเงินไดภ้ายใน 1 ปีการศึกษา เช่น ใบเสร็จภาคเรียนท่ี 1 จะเบิกไดไ้ม่เกิน

ภายใน            ภาคเรียนท่ี 2   หรือ ใบเสร็จภาคเรียนท่ี 2 จะเบิกไดไ้ม่เกินภาคเรียนท่ี 1 ของปี
การศึกษาถดัไป 

 

8. เอกสาร/หลกัฐานอา้งอิง 
1. พระราชกฤษฏีกาเงินสวสัดิการเก่ียวกบัการศึกษาบุตร พ.ศ.2562 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ใบมอบฉันทะ 

ใบมอบฉันทะเลขที่..................................... 

                                                                         วันที่........................................................ 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต 1 

  ข้าพเจ้า...............................................................................................ต าแหน่งข้าราชการบ านาญ  
สังกัด สพป.นครปฐม เขต 1 ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน อยู่บ้านเลขที่.........................หมู่.......... 
ถนน...................................ต าบล....................................อ าเภอ..................................จังหวัด. ................................... 
รหัสไปรษณีย์.............................................เบอร์โทร..................................................  
  ขอมอบฉันทะให้...................................................................ต าแหน่ง...................................... ........ 
อยู่บ้านเลขท่ี............................หมู่............................ถนน......................................ต าบล...... ....................................... 
อ าเภอ................................จังหวัด...............................รหัสไปรษณีย์......................เบอร์โทร. .................................... 
  เป็นผู้รับเงินดังต่อไปนี้แทนข้าพเจ้า 
  1.  เงินสวัสดิการ ค่ารักษาพยาบาล    จ านวน........................................บาท 
  2.  เงินสวัสดิการ ค่าการศึกษาบุตร   จ านวน........................................บาท 

  ทั้งนี้ เนื่องจากข้าพเจ้าไม่สะดวกในการติดต่อขอรับเงินดังกล่าว และในการนี้ขอได้โปรดจ่ายเงิน 
สวัสดิการตามหนังสือมอบอ านาจให้แก่ผู้รับมอบอ านาจ จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน 

       ลงชื่อ.............................................ผู้มอบฉันทะ 
       ลงชื่อ.............................................ผู้รับมอบฉันทะ 
       ลงชื่อ.............................................พยาน 
             (...........................................) 
       ลงชื่อ.............................................พยาน 
             (.............................................) 
 
  อนุมัติให้จ่ายเงินตามใบมอบฉันทะนี้ได้ 
       ลงชื่อ................................................. 
              (..............................................) 
       ต าแหน่ง................................................ 
 
หมายเหตุ  1. ให้แนบส าเนาบัตรประชาชนของผู้มอบและผู้รับมอบ อย่างละ 1 ฉบับ (รับรองส าเนาให้เรียบร้อย) 



    2. ให้มีพยานลงนามรับรองหนังสือมอบฉันทะ จ านวน 2 คน (ไม่ต้องแนบเอกสารใด ๆ ) 
                                                           แบบ 7223                 

ใบเบิกเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาบุตร                            
โปรดท าเครื่องหมาย         ลงในช่อง        พร้อมทั้งกรอกข้อความท่ีจ าเป็น 

 
1. ข้าพเจ้า....................................................................ต าแหน่ง........................................................................... 

สังกัด............................................................................................................................................................... 
2. คู่สมรสของข้าพเจ้าชื่อ.................................................................................................................................... 

          ไม่เป็นข้าราชการประจ าหรือลูกจา้งประจ า 
                 เป็นข้าราชการ        ลูกจ้างประจ า  ต าแหน่ง.....................................สังกัด............................................. 
                  เป็นพนักงานหรือลูกจ้างใน  รัฐวิสาหกิจ/หน่วยงานของทางราชการ   ราชการส่วนท้องถิ่น 
                  กรุงเทพมหานคร   องค์กรอิสระ    องค์กรมหาชน   หรือหน่วยงานอ่ืนใด 
                  ต าแหน่ง................................................................สังกัด........................................................................ 
3. ข้าพเจ้าเป็นผูม้ีสิทธิและขอใช้สิทธิเนื่องจาก 
                   เป็นบิดาขอบดว้ยกฎหมาย 
                   เป็นมารดา 
4. ข้าพเจ้าไดจ้่ายเงินส าหรับการศึกษาของบุตร ดังนี้ 
                               (1)   เงินบ ารุงการศึกษา                     (2)  เงินค่าเล่าเรียน 

1) บุตรช่ือ............................................................................เกิดเมื่อ....................................................... 
เป็นบุตรล าดับที่ (ของบิดา)............................เป็นบตุรล าดับที่  (ของมารดา).................................... 
(กรณีเป็นบตุรแทนท่ีบุตรซึ่งถึงแก่กรรมแล้ว)   แทนที่บุตรล าดบัท่ี................................................... 
ช่ือ..............................................................เกิดเมื่อ..............................ถึงแก่กรรมเมื่อ...................... 
สถานศึกษา..............................................อ าเภอ................................จังหวัด..................................... 
ช้ันท่ีศึกษา............................................(1)    

(2)          จ านวน..............................บาท 
2) บุตรช่ือ............................................................................เกิดเมื่อ....................................................... 

เป็นบุตรล าดับที่ (ของบิดา)............................เป็นบตุรล าดับที่  (ของมารดา).................................... 
(กรณีเป็นบตุรแทนที่บุตรซึ่งถึงแก่กรรมแล้ว)   แทนที่บุตรล าดบัท่ี................................................... 
ช่ือ..............................................................เกิดเมื่อ..............................ถึงแก่กรรมเมื่อ...................... 
สถานศึกษา..............................................อ าเภอ................................จังหวัด..................................... 
ช้ันท่ีศึกษา............................................(1)     

(2)         จ านวน..............................บาท 
3) บุตรช่ือ............................................................................เกิดเมื่อ....................................................... 

เป็นบุตรล าดับที่ (ของบิดา)............................เป็นบตุรล าดับที่  (ของมารดา).................................... 
(กรณีเป็นบตุรแทนท่ีบุตรซึ่งถึงแก่กรรมแล้ว)   แทนที่บุตรล าดบัท่ี................................................... 
ช่ือ..............................................................เกิดเมื่อ..............................ถึงแก่กรรมเมื่อ...................... 



สถานศึกษา..............................................อ าเภอ................................จังหวัด..................................... 
ช้ันท่ีศึกษา............................................(1)    

(2)          จ านวน..............................บาท 
 

5. ข้าพเจ้าขอรับเงินสวสัดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
                   ตามสิทธิ                     เฉพาะส่วนท่ียังขาดจากสิทธิ   เป็นเงิน...........................................บาท 
                                                                               (....................................................................................) (ก) 
 
6.       เสนอ........................................................................... 
                   ข้าพเจ้ามีสิทธิได้รับเงินช่วยเหลือตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตรและ 
                        ข้อความ ที่ระบุข้างต้นเป็นความจริง 
                   บุตรของข้าพเจ้าอยู่ในข่ายไดร้ับการช่วยเหลือตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวสัดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
                   เป็นผู้ใช้สิทธิเบิกเงินช่วยเหลือตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวสัดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร 
                        แต่เพียงฝ่ายเดียว  
                   คู่สมรสของข้าพเจ้าไดร้ับการช่วยเหลือจากรัฐวิสาหกิจ  หน่วยงานของทางราชการ  ราชการท้องถิ่น                           
                       กรุงเทพมหานคร องค์กรอิสระ องค์การมหาชน หรือหน่วยงานอ่ืนใด ต่ ากว่าจ านวนท่ีได้รับจากทางราชการ 
                       จ านวน..........................................................บาท 
                                          ข้าพเจ้าขอรับรองว่ามีสิทธิเบิกได้ตามกฎหมาย ตามจ านวนที่ขอเบิก 
                                          (ลงช่ือ)..................................................................ผู้ขอรับสวัสดิการ 
                                                  (.................................................................) 
                                          วันท่ี............เดือน.....................................พ.ศ............... 

7. ค าอนุมัต ิ
                           อนุมัติให้เบิกได ้
                                                                        (ลงช่ือ)................................................................. 
                                                                               (.................................................................) 
                                                                       ต าแหน่ง................................................................                           
8. ใบรับเงิน 
                           ได้รับเงินสวัสดิการเกี่ยวกับการศึกษาของบุตร   จ านวน.......................................................บาท 
          (.....................................................................................................) ไว้ถูกต้องแล้ว 
                                                                        (ลงช่ือ)..................................................................ผู้รับเงิน 
                                                                                (.................................................................) 
                                                                        (ลงช่ือ).................................................................ผู้จ่ายเงิน 
                                                                                (................................................................) 
                                                                                วันท่ี............เดือน........................พ.ศ........... 
                                                                                    

ค าชี้แจง 

ก 

ข 



ให้ระบุการมีสิทธิเพียงใด เมื่อเทียบกับสิทธิที่ได้รับตามพระราชกฤษฎีกาเงินสวัสดิการศึกษาบุตร       
        

 

ก 















 


