
 
 

 



 
 

คำนำ 

คู่มือการปฏิบัติงานติดตาม ประเมินผล และรายงานผล ฉบับนี้มีรายละเอียดของกระบวนงานและคู่มือ
ขั้นตอนการปฏิบัติงานของงานติดตาม ประเมินผลและรายงานผล ซ่ึงสอดคล้องกับภารกิจตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ  
ข้อ ง) เรื่อง ตรวจสอบ ติดตาม ประเมิน และรายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณและผลการปฏิบัติตามนโยบายและแผน ซึ่ง
งานติดตาม ประเมินผลและรายงานผล เป็นงานหนึ่งจาก 6 งานตามภารกิจของกลุ่มนโยบายและแผน สำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาประถมศึกษานครปฐมเขต 1 ที่เป็นหน่วยงานที่ส่งเสริม สนับสนุนและประสานงาน ในเชิงนโยบายให้สถานศึกษา  
จัดการศึกษาเป็นไปตามนโยบายและมาตรฐานการศึกษา มุ่งเน้นผลสัมฤทธิ์ของงาน เพื่อประโยชน์สุขของประชาชน  
เกิดความคุ้มค่าในเชิงภารกิจแห่งรัฐ ใช้ระบบงบประมาณแบบมุ่งเน้นผลงานตามยุทธศาสตร์ โดยเน้นความโปร่งใส ทันสมัย 
ความรับผิดชอบที่ตรวจสอบได้ และเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล ยึดหลักการมีส่วนร่วม การบริหารที่สนับสนุน 
ที่ใช้โรงเรียนเป็นฐาน (School – Based Management) โดยมีกระบวนการวางแผน การดำเนินการตามแผน การกำกับ 
ติดตามผล อย่างเป็นระบบ 

ขอขอบคุณผู้มีส่วนเกี่ยวข้องทุกท่านในการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าจะเป็น
แนวทางการปฏิบัติงานติดตาม ประเมินผล และรายงานผลต่อไป 

 
 

กลุ่มนโยบายและแผน 
สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต 1 
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ความเป็นมาและความสำคัญ 

การติดตาม ประเมินผล การบริหารจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน เป็นกระบวนการหนึ่งที่สำคัญในการบริหารงาน 
เพื่อกำกับ ติดตาม ตรวจสอบการดำเนินงานการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานให้มีประสิทธิภาพ บรรลุเป้าประสงค์ที่กำหนด  
ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั ้นพื ้นฐาน โดยสำนักติดตามและประเมินผล 
การจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานและสำนักต่างๆ ในส่วนกลาง ได้ร่วมกันจัดทำแบบติดตาม ประเมินผลการบริหารจัดการศึกษา
ขั้นพื้นฐานของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาตามตัวชี้วัดแผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 ของ
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน เพื่อติดตาม ประเมินผลการบริหารจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานของสำนักงาน 
เขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษา จำนวน 183 เขต และสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา จำนวน 42 เขต  
รวม 225 เขต สำหรับแบบติดตาม ประเมินผลการบริหารจัดการศึกษาขั้นพื้นฐาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563  
ฉบับนี้ ประกอบด้วย 1. เนื้อหาสาระการติดตาม ประเมินผล การบริหารจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 2. การดำเนินงานติดตาม 
ประเมินผล การบริหารจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 

วัตถุประสงค์ 

เพื ่อสร้างความเข้าใจ และใช้เป็นคู ่มือในการรายงานผลการติดตามฯ ให้กับข้าราชการในสำนักงาน 
ได้ใช้ปฏิบัติงาน เพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพในการรายงานดังกล่าว 

ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ  

เพื่อให้ข้าราชการในสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต 1 ได้เกิดความเข้าใจและ 
ใช้เป็นคู่มือในการรายงานผลการติดตาม ประเมินผลการจัดการศึกษาของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ได้อย่างถูกต้อง 
ตามแนวทางการบริหารจัดการและประเมินตนเองเพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกษาสู่เป้าหมายต่อไป 

ขอบเขตของคู่มือ 

สพฐ. ได้แจ้งการดำเนินโครงการติดตามเพื่อพัฒนาการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานของสำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษา ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 โดยจัดทำแบบติดตาม ประเมินผลการบริหารและการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
ของ สพท. ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 โดยในคู่มือการติดตามฯ ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ได้ดำเนินการเป็น  
2 ส่วน ดังนี้ 

1. การติดตาม ประเมินผลการบริหารและการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานของ สพท. ตามตัวชี้วัดแผนปฏิบัติ
ราชการของ สพฐ. ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563  ผู้รับผิดชอบ ได้แก่ กลุ่มนโยบายและแผน 

2. การติดตาม ประเมินผลการบริหารและการจัดการศึกษาขั้นพื้นฐานของ สพท. ตามมาตรฐานสำนักงาน
เขตพ้ืนที่การศึกษา ผู้รับผิดชอบ ได้แก่ กลุ่มอำนวยการ 
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คู่มือฉบับนี้จะเป็นการติดตาม ประเมินผลการบริหารและการจัดการศึกษาขั้นพ้ืนฐานของ สพท. ตามตัวชี้วัด
แผนปฏิบัติราชการของ สพฐ. ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ใช้ตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติราชการสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต 1 พ.ศ. 2563 เป็นกรอบในการติดตาม 
ประเมินผล ซึ่งประกอบด้วย 6 นโยบาย รวม 42 ตัวชี้วัด ดังนี้  

นโยบายที่ 1 ด้านการจัดการศึกษาเพ่ือความมั่นคงของมนุษย์และของชาติ จำนวน 7 ตัวชี้วัด 
นโยบายที2่ ด้านการจัดการศึกษาเพ่ือเพ่ิมความสามารถในการแข่งขันของประเทศ จำนวน 3 ตัวชี้วัด 
นโยบายที่3 ด้านการพัฒนาและสร้างเสริมศักยภาพของทรัพยากรมนุษย์ จำนวน 7 ตัวชี้วัด 
นโยบายที่ 4 การสร้างโอกาสในการเข้าถึงบริการการศึกษาที่มีคุณภาพ มีมาตรฐานและการลดความเหลื่อม

ล้ำทางการศึกษา จำนวน 8 ตัวชี้วัด 
นโยบายที ่5 ด้านการจัดการศึกษาเพ่ือพัฒนาคุณภาพชีวิตที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม จำนวน 8 ตัวชี้วัด 
นโยบายที ่6 ด้านการปรับสมดุลและพัฒนาระบบการบริหารจัดการศึกษา จำนวน 9 ตัวชี้วัด 

บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ  

1. ศึกษา วิเคราะห์รายละเอียดนโยบาย กลยุทธ์และแผนปฏิบัติการประจำปีของกระทรวงศึกษาธิการ 
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน จังหวัด สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาและสถานศึกษา รวมทั้งหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง  

2. จัดทำแผน กำกับ ติดตามแผนปฏิบัติการประจำปีของสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาและแผนกำกับ 
ติดตาม การติดตามงานตามกลยุทธ์และนโยบายของหน่วยงานทุกระดับ เพื่อกำกับติดตามเร่งรัดให้มีการดำเนินงานตามที่
ได้กำหนดไว้ในแผนฯ  

3  ศึกษาเครื่องมือการกำกับติดตามและรายงานผลการดำเนินงานให้มีความครอบคลุม ชัดเจน และสะดวก
ต่อการติดตามและรายงานของผู้เกี่ยวข้อง  

4. ติดตาม การรายงานผลการดำเนินงานตามแผนปฏิบัติการ ประจำปี รายงานให้สำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

1. ศึกษา วิเคราะห์ โดยสรุปประเด็นการติดตามตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติราชการสำนักงานคณะกรรมการ
การศึกษาขั้นพื้นฐาน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 (ARS) โดยพิจารณาจำนวนตัวชี้วัดในแต่ละนโยบาย แหล่งการ
ติดตามข้อมูล ระดับการติดตาม รอบการรายงานในแต่ละตัวชี้วัด และผู้รับผิดชอบในการรายงานข้อมูล สรุปได้ดังนี้ 

นโยบาย 
ที ่

จำนวน
ตัวชี้วัด 

การติดตามและประเมินผล รอบการรายงาน ปี 2563 
หมายเหตุ 

ไม่ติดตาม 
การติดตามข้อมูล ระดับการติดตาม รอบที่ 1 

7 เม.ย.-1 มิ.ย. 
รอบ 2 

3 มิ.ย.-15 ก.ย. ส่วนกลาง สพท. เป้าหมาย คุณภาพ 
1 7 - 2 5 1 4 2 3 - ใช้ขอ้มูลร่วมกับมาตรฐานที่ 3  

ตัวบ่งชี้ที่ 3 ประเด็นการพจิารณา 
 ที่ 4 จำนวน 2 ตวัชี้วดั 
- ใช้ขอ้มูลร่วมกัน 1 ตวัชี้วดั 

2 3 - - 3 - 3 - 3 - ใช้ขอ้มูลร่วมกับมาตรฐานที่ 3  
ตัวบ่งชี้ที่ 4 ประเด็นการพจิารณา 
 ที่ 4 จำนวน 2 ตวัชี้วดั 

3 7 - - 7 1 6 2 5 - ใช้ขอ้มูลร่วมกับมาตรฐานที่ 3  
ตัวบ่งชี้ที่ 3 ประเด็นการพจิารณา 
 ที่ 2 จำนวน 2 ตวัชี้วดั 

4 8 1 3 4 - 4 - 4 - ใช้ขอ้มูลร่วมกับมาตรฐานที่ 3  
ตัวบ่งชี้ที่ 2 จำนวน 1 ตวัชี้วัด 

5 8 3 1 4  4 - 4 - ใช้ขอ้มูลร่วมกัน 3 ตวัชี้วดั 

6 9 1 2 6 1 5  6 - ใช้ขอ้มูลร่วมกับมาตรฐานที่ 1  
ตัวบ่งชี้ที่ 1 ประเด็นการพจิารณา 
 ที่ 4 จำนวน 1 ตวัชี้วดั 
- ใช้ขอ้มูลร่วมกัน 2 ตวัชี้วดั 

รวม 42 5 8 29 3 26 4 25  

2. จัดทำรายชื่อตัวชี้วัด/การติดตามประเมินผล/รอบระยะเวลาในการติดตาม/กลุ่มผู้รับผิดชอบ 
3. จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะทำงานผู้กำกับรายตัวชี้วัด ได้แก่ รองผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา

ประถมศึกษา 3 ท่าน ให้กำกับตัวชี้วัดในภารกิจที่ดูแลรับผิดชอบ และแต่งตั้งคณะทำงานที่เป็นผู้รับผิดชอบตัวชี้วัดและ
คณะทำงานรับผิดชอบแต่ละตัวชี้วัดในส่วนที่มีภารกิจเกี่ยวข้อง 

4.. ติดตามข้อสั่งการจากสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐานผ่านช่องทางที่กำหนด คือ 
4.1 ผ่านกลุ่มไลน์ “e-MES(กลาง/ตะวันออก)” และ “2 มฐ.สพท.เหนือ+กลาง” ดังภาพด้านล่าง 
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4.2 ผ่านเว็บไซต์ สำนักติดตามและประเมินผลการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
ที ่URL : http://eva.obec.go.th/ ดังภาพด้านล่าง จะประกอบด้วยส่วนสำคัญ 4 ส่วน คือ ข่าว คลิปวิดีโอสร้างความเข้าใจ 
ข่าวประชาสัมพันธ์ และหนังสือสั่งการ/คู่มือ 
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ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบการติดตามและประเมินผล 

การติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษาขั ้นพื้นฐาน ผ่านเว็บไชต์ สำนักติดตามและประเมินผล
การศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ URL : http://eva.obec.go.th/ และดำเนินการดังนี้ 

1. เลือกเมนู ระบบ e-MES และเลือกเมนู การรายงานตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติราชการ ดังภาพด้านล่าง 

 
2. สมัครเข้าใช้งานระบบ โดยเลือก สมัครสมาชิก เพื่อเข้าไปกรอกข้อมูลส่วนบุคคล สำหรับการใช้งาน

ระบบ ดังภาพด้านล่าง 

 
3. กรอกรายละเอียดส่วนบุคคล ให้ครบถ้วน และต้องเป็นข้อมูลที่ถูกต้อง ประกอบด้วย อีเมล์ ชื่อ-สกุล 

ตำแหน่ง มือถือ สำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษานครปฐมเขต 1 และกำหนดรหัสผ่าน ดังภาพด้านล่าง 

http://eva.obec.go.th/
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เมื่อการสมัครเข้าใช้งานระบบถูกต้อง ในการเข้าสู่ระบบจะต้องกรอก อีเมล์ และรหัสผ่านที่กำหนดไว้ทุกครั้ง 

ดังภาพด้านล่าง 
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การติดตาม ประเมินผล และรายงานผล ระดับ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต 1 

การติดตาม ประเมินผล และรายงานผล จะมีกลุ่มผู้ใช้งาน 3 ระดับ ได้แก่ ระดับ สำนักงานเขตพื้นที่
การศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต 1 ระดับผู้รับผิดชอบตัวชี้วัด และ ระดับโรงเรียน 

สำหรับ ระดับ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต 1 เมื่อลงทะเบียนเข้าสู่ระบบ  
การรายงานตัวชี้วัดตามแผนปฏิบัติราชการ โดยใส่อีเมล์ และรหัสผ่านถูกต้องแล้ว จะเข้าสู่หน้าหลักของระบบ ซึ่ง
ประกอบด้วย ดังภาพด้านล่าง 

1. ปุ่มนโยบายที่ 1 ถึง นโยบายที่ 6 เมื่อเลือกแต่ละนโยบาย จะแสดงรายการตัวชี้วัดที่อยู่ในแต่ละ
นโยบาย 

2.  ปุ่ม ดาวน์โหลดเครื ่องมือ เลือกเพื ่อบันทึกไฟล์ตัวชี ้ว ัดทั ้งหมดในนโยบายนั้น มีชนิดไฟล์ เป็น 
microsoft excel (ไฟล์นามสกุล .xls) 

3.  ปุ่ม คลิปแนะนำ เลือกเพื่อดูคลิปแนะนำการกรอกข้อมูลในนโยบายนั้น ๆ โดยระบบจะนำเข้าสู่หน้า 
youtube และเป็นไฟล์คลิปแนะนำให้อัตโนมัต ิ

4.  ปุ่ม อัพไฟล์หลัก และ ปุ่ม อัพไฟล์เพิ่มเติม เลือกเพื่อเลือกไฟล์ที่จะนำส่งเข้าระบบเป็นหลักฐาน 
สามารถเลือกได้ครั้งละหลายไฟล์พร้อมกัน 

 ทั้งนี้ เมื ่อครบกำหนดที่ระบบอนุญาตให้กรอกข้อมูล ปุ่ม อัพไฟล์หลัก และ ปุ่ม อัพไฟล์เพิ่มเติม  
จะเป็นตัวหนังสือจาง ๆ และไม่สามารถเรียกใช้งานได้อีก 

 
  



[8] 
 

เมื่อมีการกรอกข้อมูลเข้าสู่ระบบในแต่ละนโยบาย รายตัวชี้วัดแล้ว หน้าจอระบบ มีจุดสังเกตสำคัญ ปรากฏ
ดังภาพด้านล่าง 

1. จะปรากฏ ไฟล์ข้อมูลหลักที่ได้อัพโหลดเข้าสู่ระบบ ในแต่ละตัวชี้วัด 
2. ปุ่ม อัพไฟล์หลัก และ ปุ่ม อัพไฟล์เพิ่มเติม จะเป็นตัวหนังสือจาง ๆ และไม่สามารถเรียกใช้งานได้ 
3. จะปรากฏ ปุ่มเครื่องหมายถูก แสดงสถานการณ์กรอกข้อมูลเข้าสู่ระบบที่สมบูรณ์ 
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4. เมื่อเลือก ปุ่มเครื่องหมายถูก ระบบจะแสดงรายการไฟล์ข้อมูลหลัก และไฟล์ข้อมูลเพิ่มเติม ทั้งหมด 
ของแต่ละตัวชี้วัด ที่ได้นำเข้าสู่ระบบ โดยสามารถดาวน์โหลดข้อมูลไปใช้ประโยชน์ต่อไปได้ ปรากฏดังภาพด้านล่าง 
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