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เอกสารล าดับที ่4/2565 

ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต 1



 

ค ำน ำ 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้จัดท าขึ้นเพื่อให้การปฏิบัติงานของกลุ่มอ านวยการ 

ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษานครปฐม เขต 1 เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ มีการ

พัฒนาระบบการปฏิบัติงานเพื่อยกระดับคุณภาพและมาตรฐานการปฏิบัติงาน ส าหรับคู่มือ

ปฏิบัติงานฉบับนี้ มีรายละเอียดของกระบวนงานและคู่มือขั้นตอนการปฏิบัติงาน ซึ่งได้จาก      

การวิเคราะห์อ านาจ หน้าท่ี ตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการแบ่งส่วนราชการภายใน

ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประถมศึกษา ประกอบด้วย งานอาคารสถานท่ีและสิ่งแวดล้อม     

งานยานพาหนะ งานการจัดระบบบริหารส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา และงานอื่นๆ ท่ีได้รับ

มอบหมาย ซึ่ งผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่ งว่า คู่มือการปฏิบัติ งานฉบับนี้จะเป็นประโยชน์                

ต่อการปฏิบัติงานของผู้มีส่วนเกี่ยวข้องได้ต่อไป 

 

                                             กลุ่มอ านวยการ 
                ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาระถมศึกษานครปฐม เขต 1 


































































































































